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EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2274303, Institucion Educativa San José Inza.
17/9/2021 2:04 p. m. - Yaned Daza&‘ii!: Cordial saludo apreciados
aprendices, el dia de hoy tenemos encuentro sincrénico a las 6: 00 PM
https://meet.google.com/ibx-wuik-vyp

17/9/2021 7:07 p. m. - Yaned Daza&wli:

Acuerdo 5 de 2013 Archivo General de la Nacién.pdf (archivo adjunto)
Acuerdo 5 de 2013 Archivo General de la Nacién.pdf

17/9/2021 7:08 p. m. - Yaned Daza&‘vi!: Cordial saludo apreciados
aprendices, les comparto el Acuerdo 5 del 2013

17/9/2021 7:08 p. m. - Yaned Daza&#li: realizar la siguiente actividad
con este acuerdo, elaborar un mapa conceptual del capitulo II y III
21/9/2021 7:19 p. m. - Yaned Daza&®ll: PTT-20210921-WA0049.0pus
(archivo adjunto)

21/9/2021 9:51 p. m. - Lisbet Maryori Masabuel Aprendiz San José Inza:
Bueno profe
22/9/2021 10:50 a. m. - Yaned Daza&‘vi!: Buenos dias apreciados

aprendices muchas bendiciones en este nuevo dia, quiero informarles
que voy el dia viernes para el colegio San José

22/9/2021 10:51 a. m. - Yaned Daza&®li: Por favor para que les digan a
sus compafieros, los que tiene datos y leen este .mensaje les informan
a los compafieros que estan en el técnico de Archivo

22/9/2021 10:51 a. m. - Luis Elver Ultengo Aprendiz San José Inza:
Profe lo que pasa es que tenemos una salida

22/9/2021 10:51 a. m. - Luis Elver Ultengo Aprendiz San José Inza: Ese
dia

22/9/2021 10:53 a. m. - Yaned Daza&eli: Pero yo ya hablé con el sefior
coordinador

22/9/2021 10:53 a. m. - Yaned Daza&eli: Y me dijo que ese dia
22/9/2021 10:55 a. m. - Luisa Alexandra Oidor Aprendiz San José Inza:
Profe queda mejor mafiana ... ya que el dia vienes tenemos una salida

y pues no vamos a estar...

22/9/2021 11:40 a. m. - Yaned Daza&‘bi!: PTT-20210922-WAQ014.opus
(archivo adjunto)
23/9/2021 1:02 p.
(archivo adjunto)
23/9/2021 1:02 p. m.
(archivo adjunto)
23/9/2021 1:02 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210923-WA0004. pg
(archivo adjunto)

23/9/2021 1:02 p. m.
(archivo adjunto)

Yaned Daza&eli: IMG-20210923-WA0003.3pg
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[

Yaned Daza&ell: IMG-20210923-WA0002.3pg

Yaned Daza@eli: IMG-20210923-WA0005. pg



¢ slqa

23/9/2021 1:02 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210923-WA0006.jpg
(archivo adjunto)
23/9/2021 1:02 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210923-WA0007.jpg
(archivo adjunto)
23/9/2021 1:02 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210923-WA0008.jpg
(archivo adjunto)
8/10/2021 8:44 a. m. - Yaned Daza&eli: PTT-20211008-WA0002.o0pus
(archivo adjunto)

8/10/2021 8:59 a. m. - Yaned Daza®eli: Cartilla de Ordenacién
Documental.pdf (archivo adjunto)
Cartilla de Ordenacién Documental.pdf

8/10/2021 8:59 a. m. - Yaned Daza&eli: TALLLER Organiacion de
archivo.pdf (archivo adjunto)
TALLLER Organiacion de archivo.pdf

9/10/2021 12:02 p. m. - Yaned Daza&eli: https://fb.watch/8xvtA iVt5/

9/10/2021 12:05 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0001.jpg
(archivo adjunto)
Hoy 9 de octubre se conmemora el dia del Archivista FELIZ DIA MIS

QUERIDOS APRENDICES N[N W[]% % % Fouss
9/10/2021 3:13 p. m. - Yaned DazaBeli: TMG-20211009-WA0039.3pg
(archivo adjunto)

Registro fotografico 15 de septiembre de 2021 tema tratado Tramite
de documentos Unidad de Correspondencia o Ventanilla Unica. Ficha:
2274303 San José de Inza.
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Registro fotografico 22 de septiembre de 2021 tema tratado Tramite de documentos Unidad de
Correspondencia o Ventanilla Unica. Ficha: 2274303 San José de Inza.




Encuentro sincrénico 17 de septiembre del 2021 tema tratado: Acuerdo 5 del
2013 “Por el cual se establecen los criterios basicos paro la clasificacion,
ordenacién y descripcién de los archivos en las entidades publicas y privadas

gue cumplen funci

ones publicas y se dictan o
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Registro fotografico 22 de septiembre de 2021 tema tratado Tramite de Organizacién Documental.
Ficha: 2274303 San José de Inza




S AA
EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2087588, Institucion Educativa Santa Clara de
Asis Timbiqui.

11/9/2021 9:32 p. m. - Yaned Daza&‘ii!: STK-20210810-WA0040.webp
(archivo adjunto)

11/9/2021 9:32 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Feliz
nocheW (3
11/9/2021 9:33 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: STK-20210617-

WAQ0066.webp (archivo adjunto)

12/9/2021 10:06 a. m. - Afiadiste a Daily Dayana%®aprendiz Timbiqui
13/9/2021 3:49 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210913-
WA0020.Jjpg (archivo adjunto)

13/9/2021 3:49 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210913-
WAO0021.jpg (archivo adjunto)

13/9/2021 3:52 p. m. - Yaned Daza&#li: Buenas tardes que lindos Dios
los bendiga

13/9/2021 3:56 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Buenas tardes,
muy bien muchachos Gee

13/9/2021 4:02 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: Profe estamos
en la alcaldia y el sefior dijo g solo aceptaba a uno

13/9/2021 4:03 p. m. - Yaned Daza@eli: Hola chicos en donde se
encuentran

13/9/2021 4:04 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: Amén Profes@!]
13/9/2021 4:05 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Alcaldia en
el conse’jo

13/9/2021 4:07 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: y eso ?
13/9/2021 4:10 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Bueno, debemos

recordar mis queridos aprendices que ustedes estdn en *PASANTIA*, por
lo tanto su comportamiento debe ser alineado a las instructores de si
jefe inmediato, cada uno sabe cual le corresponde,

13/9/2021 4:10 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: les recuerdo que
deben ser *disciplinados, y enfocados en sus labores*

13/9/2021 4:13 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: Jumm
13/9/2021 4:13 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: ya que de esto
depende su titulacidén como técnicos en asistencia en organizacidén de
archivos del *SENA*, *créanme que si saben aprovechar esta oportunidad
no se van a arrepentir, pero todo depende de ustedes*

13/9/2021 4:14 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: tienen alguna
duda o no estén de acuerdo en algo ?
13/9/2021 4:18 p. m. - Yaned Daza&‘oi!: Si, estimados aprendices deben

aprovechar la oportunidad y sentirse privilegiados, ya que todos no
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pueden realizar este tipo de practica en estos momentos por la
pandemia.

13/9/2021 4:42 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: queridos
aprendices por favor al finalizar la jornada laboral, enviar foto
(selfie) para que salgan todos, muchas gracias. Dios los bendiga

L Ju[E Y
13/9/2021 4:42 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: por cada grupo
de trabajo

13/9/2021 4:51 p. m. - Yaned DazaBeli: GeGeGe

13/9/2021 6:28 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Bueno
profe

13/9/2021 6:28 p. m. — Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-
20210913-WA0035.9Jpg (archivo adjunto)

13/9/2021 6:28 p. m. — Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-
20210913-WA0036.Jpg (archivo adjunto)

13/9/2021 6:39 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Ah bueno
profe

13/9/2021 6:59 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210913-
WAO0038.Jjpg (archivo adjunto)

13/9/2021 6:59 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210913-
WA0040.Jjpg (archivo adjunto)

13/9/2021 6:59 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210913-
WAO0039.jpg (archivo adjunto)

13/9/2021 7:15 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Oye porque no
tomaste las fotos para todos

13/9/2021 7:15 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Ombe
13/9/2021 7:15 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20210913-
WAO0041.jpg (archivo adjunto)

13/9/2021 7:15 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20210913-
WAO042.jpg (archivo adjunto)

13/9/2021 7:15 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20210913-
WAO043.jpg (archivo adjunto)

13/9/2021 7:29 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Muy juiciosos,
los felicito

13/9/2021 7:35 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: No me habia
fijado

13/9/2021 7:35 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Gracias
13/9/2021 7:53 p. m. - Yaned Daza&ell: Felicitaciones mis nifios se que

puedo confiar en ustedes

13/9/2021 8:07 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Gracias profe
13/9/2021 8:27 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Muchas
gracias profeltd

Pero tambien le debemos dar gracias a Usted por estar con

nosotros()%iww

13/9/2021 8:37 p. m. - Yaned Daza&‘oi!: STK-20210810-WA0049.webp
(archivo adjunto)

13/9/2021 8:37 p. m. - Yaned Daza®eli: STK-20210910-WA0047.webp
(archivo adjunto)

13/9/2021 8:38 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: + s
13/9/2021 8:54 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias
profe

14/9/2021 5:32 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Buenas tardes
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14/9/2021 5:33 p. m.

festivos también vamos

14/9/2021 5:33 p. m.
14/9/2021 5:33 p. m.

14/9/2021 5:35 p. m.
14/9/2021 5:36 p. m.

siqa

Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Profe los
a tener las practicas
Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui:

Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui:

No mija
g
Yaned Daza&bi!: Buenas tardes no claro gue no

Yaned Daza&‘ii!: Porque las entidades no

elaboran los festivos

14/9/2021 5:38 p. m.
WAO0030.jpg (archivo
14/9/2021 5:38 p. m.
WAOO031l.jpg (archivo
14/9/2021 5:38 p. m.
WAO032.jpg (archivo

14/9/2021 5:39 p. m.

esos son mis nifios

14/9/2021 5:40 p. m.
WAO0033.jpg (archivo
14/9/2021 5:40 p. m.
WAO0035.jpg (archivo
14/9/2021 5:40 p. m.
WAO0O034.jpg (archivo
14/9/2021 5:40 p. m.

14/9/2021 5:40 p. m.

Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210914-

adjunto)

- Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210914-
adjunto)

- Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210914-
adjunto)

- Yaned Dazafeli: §dédéd Que Dios los bendiga,
juicios <Geleeles

- Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210914-
adjunto)

- Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210914-
adjunto)

- Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210914-
adjunto)

- Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: Gracias profe

- Yaned Daza&ii!: Tomen fotografias de como esta

el lugar y como lo dejan ustedes

14/9/2021 5:45 p. m.
queridos aprendices,
14/9/2021 6:04 p. m.
20210914-WAQ037.3jpg
14/9/2021 6:04 p. m.
20210914-WAQ0038.3jpg

14/9/2021 6:05 p. m.
14/9/2021 6:05 p. m.
14/9/2021 6:06 p. m.
profe

14/9/2021 6:12 p. m.
L]

15/9/2021 5:23 p. m.
WAQ0038.jpg (archivo
15/9/2021 5:23 p. m.
WA0039.jpg (archivo

15/9/2021 5:27 p. m.
(archivo adjunto)

- Instructora Maria Camila Ruiz: Buena tardes ,
por favor no olviden las listas de asistencia.

- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-
(archivo adjunto)
- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-

(archivo adjunto)

Yaned Daza&#ll: Que juicio TR

Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: (3eN
Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias

Instructora Maria Camila Ruiz: Felicitaciones

Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210915-
adjunto)

- Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui:
adjunto)

- Yaned Daza&eli: IMG-20210915-WA0040.jpg

IMG-20210915-

Cuidado trabaja mucho [

15/9/2021 5:35 p. m.

20210604-WA0009.webp

15/9/2021 5:36 p. m.

BSOS S
15/9/2021 5:36 p. m.

15/9/2021 6:13 p. m.
20210915-WA0041.Jpg

- Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: STK-
(archivo adjunto)

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui:

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui:

- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-

(archivo adjunto)
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15/9/2021 6:14 p. m.
20210915-WA0042.jpg
15/9/2021 6:35 p. m.
estd mejor!

15/9/2021 6:47 p. m.
15/9/2021 7:50 p. m.

20210915-WAQ043.webp

15/9/2021 9:10 p. m.
este mensaje

15/9/2021 9:10 p. m.
este mensaje

15/9/2021 9:10 p. m.
este mensaje

15/9/2021 9:10 p. m.
20210915-WA0047.3jpg
15/9/2021 9:10 p. m.
20210915-WA0045.jpg
15/9/2021 9:10 p. m.
20210915-WA0046.3jpg
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- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-

(archivo adjunto)

- Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: Ahhh!,

- Yaned DazaBeli: GeGeben » »

- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: STK-
(archivo adjunto)

- Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Se elimind
- Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Se elimind
- Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Se elimind
- Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: IMG-
(archivo adjunto)

- Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: IMG-
(archivo adjunto)

- Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: IMG-

(archivo adjunto)

15/9/2021 9:51 p. m. - Yaned Daza&#li: Hola mi queridos aprendices,
les cuento que estoy muy feliz por el trabajo que estdn realizand, me
llena de mucha satisfaccidén saber que estan cumpliendo con cada uno de

sus compromisos como aprendices Sena . bHHEHEY 1O W@
15/9/2021 9:52 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui:
0

15/9/2021 9:52 p. m. - Shirly Tatiana Cachombo: Gracias A Usted

Estamos En Estos Logros Profeﬁ%Fues La Verdad Yo Si Me Siento Feliz De
Realizar Estos TrabajosDios Nos Bendiga A Todos

Gracias profe

15/9/2021 9:53 p. m.
(archivo adjunto)

15/9/2021 9:53 p. m.
(archivo adjunto)

15/9/2021 10:00 p. m.

- Yaned Daza&eli: STK-20210810-WA0049.webp

- Yaned Daza&eli: STK-20210810-WA0040.webp

- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui:

: o
Muchisimas gracias mi profefd¥’usted Tiene mucho que ver en esto (¥4

16/9/2021 5:36 p. m.
WAOO0l4.jpg (archivo
16/9/2021 5:36 p. m.
WAO0015.jpg (archivo
16/9/2021 5:36 p. m.
WAO0O0l6.jpg (archivo
16/9/2021 5:38 p. m.
20210916-WA0017.3pg
16/9/2021 5:38 p. m.
20210916-WA0018.3pg
16/9/2021 5:41 p. m.
(archivo adjunto)

16/9/2021 5:41 p. m.
(archivo adjunto)
16/9/2021 5:44 p. m.

20210915-WAQ043.webp

16/9/2021 5:45 p. m.
16/9/2021 5:46 p. m.

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20210916-

adjunto)

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20210916-
adjunto)

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20210916-
adjunto)

- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-
(archivo adjunto)

- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-

(archivo adjunto)
- Yaned Daza&eli: STK-20210623-WA0025.webp

- Yaned Daza&eli: STK-20210820-WA0031 .webp

- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: STK-
(archivo adjunto)
- Instructora Maria Camila Ruiz: &% & & e

- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbigqui: 0000
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16/9/2021 5:51 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: IMG-
20210916-WA0019.Jpg (archivo adjunto)

16/9/2021 5:51 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: IMG-
20210916-WA0022.Jpg (archivo adjunto)

16/9/2021 5:51 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: IMG-
20210916-WA0021.Jpg (archivo adjunto)

16/9/2021 5:51 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: IMG-
20210916-WA0020.Jpg (archivo adjunto)

16/9/2021 6:08 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Muy bien, muy
juiciosos &

16/9/2021 6:10 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias
profe

16/9/2021 6:11 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Gracias
16/9/2021 6:15 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Asi somos
nosotros profelNbNb 1]

16/9/2021 6:17 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: © Si asi son O
16/9/2021 6:17 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Siill]
16/9/2021 6:18 p. m. — Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Siiii cdémo noo
16/9/2021 6:19 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Si claro

(€

16/9/2021 6:25 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: . &

16/9/2021 6:27 p. m. — Maury Zufiiga Aprendiz Timbigqui: IMG-20210916-
WAO0024.jpg (archivo adjunto)

16/9/2021 6:27 p. m. — Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210916-
WAQ0025.jpg (archivo adjunto)

16/9/2021 6:53 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: [[J
16/9/2021 6:54 p. m. - Yaned Daza&ell: Que bien mis nifios bk e -
17/9/2021 12:55 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: *Buenos tardes
queridos aprendices*, espero estén muy bien ustedes y sus familias

17/9/2021 12:55 p. m. - Daily Dayana®aprendiz Timbiqui: Buenas tardes
profe
17/9/2021 12:57 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: vamos a

realizar un llamado a lista por favor contestan con una nota de voz,
es para legalizacién formalmente de la Etapa Productiva, *por favor
muy pilosos como siempre*[], porque el que se quede por fuera se le
hard retiro por parte del sefior Rector, asi mismo el que falte, me 1lo
hace saber.

17/9/2021 12:58 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Abueno profe
17/9/2021 1:00 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: IMG-20210917-
WAO0033.jpg (archivo adjunto)

les relaciono la lista de técnico Asistencia en Organizacidén de
Archivos, por favor responden con su nombre en nota de voz

17/9/2021 1:00 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Bueno
profe

17/9/2021 1:00 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: *muchas gracias*
17/9/2021 1:00 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Se elimind
este mensaje

17/9/2021 1:00 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Buenas tardes
profe

17/9/2021 1:00 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: PTT-

20210917-WA0035.0pus (archivo adjunto)
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17/9/2021 1:01 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Super Lina asi
estd perfecto wdl

17/9/2021 1:01 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: ©OW
17/9/2021 1:01 p. m. - Tania Mosquera Aprendiz Timbiqui: PTT-20210917-
WAQ0036.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:02 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: PTT-20210917-
WAQ037.0opus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:04 p. m. - Lina Valentina Alegria Valencia Aprendiz
Timbiqui: PTT-20210917-WA0038.opus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:07 p. m. - Daily Dayana®aprendiz Timbiqui: PTT-20210917-
WAO0039.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:08 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: PTT-20210917-
WAQ0040.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:09 p. m. - Shirly Tatiana Cachombo: PTT-20210917-
WAO0O041l.opus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:12 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: PTT-
20210917-WAO042.0pus (archivo adjunto)
17/9/2021 1:21 p. m. — Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: PTT-

20210917-WAO043.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:37 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: PTT-20210917-
WAO0Q046.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:39 p. m. - Fabian Segura Aprendiz Timbiqui: Jjairo fabian
segura arrechea presente

17/9/2021 1:40 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: PTT-20210917-
WAQ045.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 1:40 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Audio
17/9/2021 1:44 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz
Timbiqui: Se elimind este mensaje

17/9/2021 1:45 p. m. - Deiner Andres Tolosa Vallecilla Aprendiz
Timbiqui: PTT-20210917-WAO0049.opus (archivo adjunto)

17/9/2021 2:01 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: PTT-
20210917-WAO0053.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 3:57 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: PTT-
20210917-WAO054.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 4:03 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: PTT-20210917-
WAOO055.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 4:05 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: Se elimind

este mensaje

17/9/2021 4:05 p. m. - Maikol Cabezas Aprendiz Timbiqui: PTT-20210917-
WA0056.0pus (archivo adjunto)

17/9/2021 8:08 p. m. — Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20210917-
WAQ0062.jpg (archivo adjunto)

17/9/2021 8:21 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Gracias
muchachos ya quedd el archivo enviado de los aprendices del técnico
17/9/2021 9:25 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui:
17/9/2021 10:39 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui:

21/9/2021 5:38 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210921-
WAO040.Jjpg (archivo adjunto)

21/9/2021 5:39 p. m. - Yaned Daza&‘oii: Que lindos Dios los bendiga
21/9/2021 6:14 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Amen profe
La de nosotras aun no quieren enviar por el problema de la sefal

21/9/2021 6:29 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: Gracias profe®©
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22/9/2021 7:56 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: IMG-
20210922-WA0001.Jjpg (archivo adjunto)

22/9/2021 7:56 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: IMG-
20210922-WA0000.Jpg (archivo adjunto)

22/9/2021 8:01 a. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Muy bien nifias
las felicito por ponerse la dia con el registro fotografico
22/9/2021 8:44 a. m. - Yaned Daza&®ll: Muy buenos dias apreciados
aprendices, muchas bendiciones en sus labores diarias

22/9/2021 9:11 a. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbigqui: Buenos

dias profe
Amen e igualmenteflJNEW[]

22/9/2021 9:11 a. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Muchas
gracias mi profe€ 4’

22/9/2021 9:42 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Buen dia
22/9/2021 9:47 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias
profe (AW ¥

22/9/2021 10:52 a. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: Muy buenos
dias... Igualmente @[

22/9/2021 10:57 a. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Buenos dias +

22/9/2021 5:29 p. m. - Daily Dayana®aprendiz Timbiqui: IMG-20210922-
WAO0046.Jjpg (archivo adjunto)
22/9/2021 5:29 p. m. - Daily Dayana®aprendiz Timbiqui: IMG-20210922-
WAO0047.Jjpg (archivo adjunto)
22/9/2021 5:30 p. m. - Daily Dayana®aprendiz Timbiqui: IMG-20210922-
WAO0048.Jjpg (archivo adjunto)

22/9/2021 5:34 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: &0 muchas
felicitaciones, ya casi lo logran e

22/9/2021 6:10 p. m. - Fabian Segura Aprendiz Timbiqui: Bueno profe
22/9/2021 6:10 p. m. - Fabian Segura Aprendiz Timbiqui:
22/9/2021 8:06 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Gracias
profe+il]

24/9/2021 4:16 a. m. - Santi Aprendiz Timbiqui salidé del grupo

24/9/2021 5:22 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210924-
WAO0022.jpg (archivo adjunto)

Hoy

24/9/2021 5:22 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210924-
WAO0023.jpg (archivo adjunto)

Hoy

24/9/2021 5:22 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210924-
WAQ0025.jpg (archivo adjunto)

Ayer

24/9/2021 5:22 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20210924-
WAO024.jpg (archivo adjunto)

Ayer

24/9/2021 5:29 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210924-
WA0026.jpg (archivo adjunto)

24/9/2021 5:29 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210924-
WAO0028.Jjpg (archivo adjunto)

24/9/2021 5:29 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210924-
WAO0027.jpg (archivo adjunto)

24/9/2021 5:29 p. m. - Pedro Feliow Valverde Instructor Sena: ww
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24/9/2021 5:30 p. m.
queridos aprendices

24/9/2021 5:32 p. m.
me pueden confirmar
24/9/2021 5:37 p. m.

casa cural, estuvo e
24/9/2021 5:38 p. m.
colegio si estuvo
24/9/2021 6:10 p. m.
mi grupo si me toca
24/9/2021 6:14 p. m.
buen trabajo

24/9/2021 6:36 p. m.
profe W[

24/9/2021 9:30 p. m.
24/9/2021 9:30 p. m.
28/9/2021 6:16 p. m.
WAO0035.jpg (archivo

siqa

Instructora Maria Camila Ruiz: Buenas tardes

Instructora Maria Camila Ruiz:
por favor,si tuvieron précticas hoy ?
- Santiago Sinisterra Hurtado: E1 grupo de la

n la practica hoy
- Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: Grupo del

- Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui:

con maye

Instructora Maria Camila Ruiz:

Hola profe

Perfecto, muy

Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias

Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui:
Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui:

Lina

adjunto)

Los otros grupos

Si sefiorA

Daily Dayana.aprendiz Timbigqui: IMG-20210928-

28/9/2021 6:16 p. m. - Daily Dayana®aprendiz Timbiqui: IMG-20210928-

WAO0036.Jjpg (archivo

28/9/2021 6:17 p. m.
apreciados aprendice

28/9/2021 6:18 p. m.
contenta de saber

6r6rGrlrlen

28/9/2021 6:40 p. m.
noche profe

Bien y ustedW[]
28/9/2021 6:55 p. m.
28/9/2021 7:55 p. m.

profe

29/9/2021 5:24 p. m.
WAO0069.jpg (archivo
29/9/2021 5:24 p. m.
WAOO070.3pg (archivo
29/9/2021 5:24 p. m.

WAOO071.jpg (archivo
29/9/2021 5:24 p. m.
WAO0072.jpg (archivo

29/9/2021 5:35 p. m.
queridos aprendices
29/9/2021 5:50 p. m.

Gracias®©

29/9/2021 6:00 p. m.
WA0083.jpg (archivo
29/9/2021 6:00 p. m.
WA0084.jpg (archivo
29/9/2021 7:06 p. m.
profe

30/9/2021 5:24 p. m.
queridos aprendices

adjunto)

- Yaned Daza&ii!: Buenas noches como estédn mis
s 2?27?27

- Yaned Daza®eli: Los felicito, y estoy muy

Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Buenas

Yaned Daza&®li: muy bien gracias a Dios
Lina Mayerli

IMG-20210929-

- Maury Zufiiga
adjunto)

- Maury Zufiiga
adjunto)

- Maury Zufiiga
adjunto)

- Maury Zufiiga
adjunto)

Instructora Maria Camila Ruiz:
los felicito por su labor
- Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui:

Aprendiz Timbiqui:

Aprendiz Timbiqui: IMG-20210929-

Aprendiz Timbiqui: IMG-20210929-

Aprendiz Timbiqui: IMG-20210929-

Buenas tardes

4
Muchas

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20210929
adjunto)

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui:
adjunto)

- Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui:

IMG-20210929

Gracias

to*

Instructora Maria Camila Ruiz: *Buenas tardes

que estédn aplicando todo lo aprendido el afio pasado

Diaz Aprendiz Timbiqui: Me alegra
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Me pueden colaborar con el nUmero de contacto de Andrés Felipe Nufiez

segura
30/9/2021 5:24 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Muchas gracias
30/9/2021 5:25 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: Piter.vcf

(archivo adjunto)

30/9/2021 5:26 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: Ahi esta
30/9/2021 5:34 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Super, muchas
gracias

1/10/2021 6:40 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20211001-
WAOO070.3pg (archivo adjunto)

1/10/2021 6:41 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20211001-
WAOO071.jpg (archivo adjunto)

4/10/2021 6:26 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Buenas tardes para
tod@ s [I
4/10/2021 6:26 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Profe, para

informarle que el grupo de la parroquia a llenado el formato de
asistencia

4/10/2021 6:40 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Buenas tardes
4/10/2021 6:40 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Ok chicos
4/10/2021 6:46 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Bno, profe
4/10/2021 7:45 p. m. - Yaned Daza&eli: PTT-20211004-WA0018.opus
(archivo adjunto)

4/10/2021 7:49 p. m. - Fabian Segura Aprendiz Timbiqui: Bueno profe
4/10/2021 7:49 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Buenas
noches profe

4/10/2021 7:52 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Bueno profe
gracias

4/10/2021 7:58 p. m. - Einer Aragon Jon Aprendiz Timbiqui: PTT-
20211004-WAO0019.0pus (archivo adjunto)

4/10/2021 8:03 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Muchas
gracias

4/10/2021 8:27 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Bueno
profe

5/10/2021 3:30 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20211005-
WAO0024.jpg (archivo adjunto)

Ayer

5/10/2021 3:30 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20211005-
WAQ0025.jpg (archivo adjunto)

5/10/2021 3:32 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Buenas tardes
queridos aprendices, muy bien felicitaciones para este grupo
5/10/2021 3:32 p. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: por favor pueden

enviar foto los deméds grupos de trabajo

5/10/2021 3:50 p. m. - Yaned Daza&‘oii: STK-20210810-WA0053.webp
(archivo adjunto)

5/10/2021 3:50 p. m. - Yaned Daza&‘oii: STK-20210531-WA0006.webp
(archivo adjunto)

5/10/2021 4:06 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-
20211005-WA0026.7pg (archivo adjunto)

5/10/2021 4:07 p. m. - Yaned Daza&eli: Que juicio®@®

5/10/2021 4:07 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: (14
5/10/2021 5:29 p. m. - Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210914-
WA0030.jpg (archivo adjunto)
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5/10/2021 5:29 p. m.
WAO0032.jpg (archivo
5/10/2021 5:29 p. m.
WAOO031.jpg (archivo
5/10/2021 5:43 p. m.
felicito que Jjuicio
5/10/2021 6:10 p. m.
profe

5/10/2021 6:10 p. m.
(archivo adjunto)

6/10/2021 5:04 p. m.
20211006-WAQ0035.jpg
6/10/2021 5:19 p. m.
WAO0037.jpg (archivo
6/10/2021 5:19 p. m.

WAO0038.Jjpg (archivo
6/10/2021 6:47 p. m.
WAQ0050.jpg (archivo

6/10/2021 6:56 p. m.
7/10/2021 4:51 a. m.
ULTIMO MINUTO.*

*ALERTA ROJA*

Se les informa a todos que pasen este aviso a sus familias,
de estancias infantiles,

medio superior, que

siqa

- Berkely Loango Aprendiz Timbiqui: IMG-20210914-
adjunto)

- Berkely Loango Aprendiz Timbiqui:
adjunto)

Instructora Maria Camila Ruiz:

IMG-20210914-

Stuper chicos 1los

&
- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Gracias

- Yaned Daza&eli: STK-20210820-WA0031.webp
- Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: IMG-
(archivo adjunto)

- Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui:
adjunto)

IMG-20211006-

- Maury Zufiiga Aprendiz Timbigqui: IMG-20211006-
adjunto)

- Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20211006-
adjunto)

- Yaned
- Maria

DazaBell: FuedEgU

Vente Aprendiz Timbiqui: *NOTICIA DE

maestros
kinders, primaria y de escuelas de nivel
por favor estemos todos alerta con el cuidado y

seguridad de los nifios y jdévenes de ambos sexos ya que ya esta

confirmado la entrada de una poderosa Mafia al Pais,
que esta fuerte mafia,

dando a conocer
se dedica al trafico de organos ya que los

informes de estos tGltimos dias han sido nifios desaparecidos de entre 2

y 14 afios de edad a
pequefios sin vida y

quien en algunos casos ya fueron encontrados estos
con caracteristicas de extraccidén de organos, ya

que se encontraban abiertos de la parte del abdomen y totalmente

vacios por dentro.

No podemos permitir que esto siga pasando por

lo que se les pide a todas las personas se mantengan alerta con sus

hijos y conocidos,

no pasando

por alto extrema alerta vy tomar

medidas de seguridad. Los informes de alerta cubren todo el pais
poniendo con mayor alerta
*Ya basta no mas nifios desaparecidos a toda la poblacion en general

se les pide compartan este informe,
hijos corren peligro.

de seguridad:*

O NO SAQUEN

A LOS NINOS A LA CALLE A SOLAS,

FAMILIAR......

OSI LO TIENES QUE
ACOMPANADA.

no se queden callados nuestros
Se les recomienda tomar las siguientes medidas

PONGANSE DE ACUERDO CON OTRO

IR A DEJAR ALGUN LUGAR SIEMPRE SIEMPRE PIDE SER

ONO LOS PIERDAS DE VISTA SI ESTAN EN ALGUN EVENTO.
ONO LO SUELTES DE LA MANO EN LA CALLE Y NO LOS PIERDAS DE VISTA.
OLLEGA PUNTUAL A TRAER A TUS HIJOS.
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ONO LO MANDES SOLO A NINGUN LADO, POR MUY CERCA QUE ESTE EL LUGAR A
DONDE VA.

ODEJA TU CELULAR Y TOMALO DE SU MANO, QUE NO TE DISTRAIGA EL CEL.
OMIRA POR TODOS LADOS A CADA MOMENTO.

Si no tienes hijos comparte, esta informacidén podrias ser tu la
victima o algin ser querido.

*#COMPARTAN, PUEDE SER TU HIJO, SOBRINO O VECINO.*

7/10/2021 8:13 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Hay sefior
Jesucristo,Dios mio santo,entus manos encomiendo mi vida la de mi
familia y amigos,,, sefior

7/10/2021 9:02 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Profe serd que
seguimos diendo alas practicas,

7/10/2021 9:10 a. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Buenos dias
queridos aprendices

7/10/2021 9:10 a. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: Cémo asi Kelly?
No entiendo tu pregunta

7/10/2021 9:16 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Nooo profe era
broma

7/10/2021 9:16 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Tranquila
7/10/2021 9:17 a. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: ahhh jajajja
vale Kelly no habia leido el mensaje de arriba

7/10/2021 9:17 a. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: como van con las
practicas?

7/10/2021 9:18 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Muy bien
gracias a Dios

7/10/2021 9:18 a. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui: Amen
7/10/2021 9:21 a. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: super me alegro
mucho que tengan esta gran oportunidad.

7/10/2021 9:23 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Gracias profe,
7/10/2021 9:30 a. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Muy bien

gracias a Dios D

7/10/2021 9:51 a. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: & por ahi
hable con sus jefes inmediatos y me dijeron que estaban muy juiciosos,
*recuerden de firmar las listas de asistencia*

7/10/2021 10:05 a. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Bueno profe
gracias

7/10/2021 7:11 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20211007-
WAO0022.jpg (archivo adjunto)

7/10/2021 7:11 p. m. - Maury Zufiiga Aprendiz Timbiqui: IMG-20211007-
WAO023.jpg (archivo adjunto)

8/10/2021 7:50 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: IMG-20211008-
WA0040.jpg (archivo adjunto)

9/10/2021 12:02 p. m. - Yaned Daza&®li: https://fb.watch/8xvtA iVt5/
9/10/2021 1:38 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Graciiaa
profe...

9/10/2021 1:41 p. m.
(archivo adjunto)
9/10/2021 1:42 p. m. Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Gracias profe
9/10/2021 1:42 p. m. - Santiago Sinisterra Hurtado: Feliz dia O OJ
9/10/2021 1:42 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Gracias
profe

Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0001.3pg
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9/10/2021 1:42 p. m. - Yaned Daza&éii: Hoy 9 de octubre se conmemora
el dia Nacional del Archivista Feliz Dia mis Queridos Aprendices
anEkd a4 Jul Jul Ju

9/10/2021 1:43 p. m. - Kelly Hurtado Aprendiz Timbiqui: Gracias mi

profel /W ®[]la queremos muchoooocoooc |

9/10/2021 1:44 p. m. - Melisa Sinisterra Aprendiz Timbiqui: Gracias
profe QU
9/10/2021 1:46 p. m. - Lina Valentina Alegria Aprendiz Timbiqui:

Gracias profe muy amable

9/10/2021 1:46 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Otra vez®
9/10/2021 1:46 p. m. - Lina Mayerli Diaz Aprendiz Timbiqui: Naaa

mentiras profe muchas graciasl 4 +&

9/10/2021 3:13 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0039.3pg
(archivo adjunto)
9/10/2021 9:41 p. m. - Dilian Valencia Aprendiz Timbiqui: Gracias

profeD

Evidencias Fotograficas de los aprendices realizando su etapa
Productiva en los diferentes puestos de Trabajo.

Consejo Municipal de Timbiqui.
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EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2274294, Institucion Educativa La Milagrosa
Puerto Tejada.

15/9/2021 6:27 p. m. - Yaned Daza®#li: Cordial saludo apreciados
aprendices muchas bendiciones para usted, les informo que el dia de
mafiana tenemos encuentro sincrénico a las 9 de la mafiana el link para
que se conecte es el siguiente:http://meet.google.com/ugg-gidj-kcd

15/9/2021 6:31 p. m. - Maria Camila Moreno Aprendiz La Milagrosa
Puerto: pero
15/9/2021 6:31 p. m. - Maria Camila Moreno Aprendiz La Milagrosa

Puerto: profe mafiana también tenemos encuentro de 8 hasta las 2
15/9/2021 6:33 p. m. - Yaned Daza®eli: Con quien mija

15/9/2021 6:34 p. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Con la directora de grupo con la profe : YULIETH CAROLINA
FIGUEROA y creo Que otros profesores

15/9/2021 6:36 p. m. — Yaned DazaBeli: Y en la tarde tiene clase con
el colegio

15/9/2021 6:36 p. m. - Yaned Daza&eli: 222

15/9/2021 6:37 p. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Pj yo creo Que no

15/9/2021 6:37 p. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa
Puerto: creooO

15/9/2021 6:46 p. m. - Yaned Daza&®li: Entonces el encuentro lo
dejamos para el viernes a la misma hora y el mismo enlace

15/9/2021 6:47 p. m. - Yaned Daza&‘vi!: Eliminaste este mensaje
15/9/2021 6:52 p. m. - Karen D Aprendiz La Milagrosa: Bueno
15/9/2021 6:52 p. m. - Karen Natalia: Bueno profe

15/9/2021 6:55 p. m. - Breicy Yaritza Rivas Aprendiz La Milagrosa

Puerto: Profe pero el viernes a las diez nos toca ir al colegio

15/9/2021 7:26 p. m. - Yaned Daza.,vh. El encuentro lo tenemos de a
las 8 de la mafana
17/9/2021 7:21 a. m. - Yaned Dazafeli: Cordial saludo apreciados

aprendices muchas bendiciones en este nuevo dia, en vista que ustedes
el dia de hoy deben de ir al colegio les envidé el Acuerdo 5 del 2013
el cual deben de leer y hacer un mapa conceptual del capitulo ITI,
articulos 5 al 8 el cual nos habla de la Clasificacidén Documental
17/9/2021 7:21 a. m. - Yaned Dazafeli:

Acuerdo 5 de 2013 Archivo General de la Nacién.pdf (archivo adjunto)
Acuerdo 5 de 2013 Archivo General de la Nacién.pdf

17/9/2021 7:25 a. m. - Aira Isabel Hurtado Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Profe Yo No Puedo Porg Tengo Una Cita Médica
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17/9/2021 7:46 a. m. - Yaned Daza®eli: Muchachos ya no quiero méas
excusas

17/9/2021 7:46 a. m. - Yaned Daza®eli: E1 mapa conceptual lo hacen
todos hoy mismo

17/9/2021 7:48 a. m. - Franci Lorena Vidal Aprendiz La Milagrosa
Puerto: a gque hora un va

17/9/2021 7:48 a. m. - Yaned Daza&‘vi!: El mapa conceptual es porque no
tenemos encuentro sincrénico

17/9/2021 7:49 a. m. - Franci Lorena Vidal Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Se elimind este mensaje

17/9/2021 7:50 a. m. - Maria Camila Palomino Aprendiz La Milagrosa:
Francis Llega Al Inter

17/9/2021 7:52 a. m. - Maria Camila Palomino Aprendiz La Milagrosa:

Profe Y Se Lo Enviamos Por Aqui O Al Correo
17/9/2021 7:53 a. m. - Yaned Daza&#li: Por aqui

17/9/2021 7:58 a. m. — Maria Camila Palomino Aprendiz La Milagrosa: Ok
17/9/2021 7:58 a. m. - Yaned Daza®eli: Recuerden todas las actividades
se deben enviar a este correo: lamilagrosal53@gmail.com

17/9/2021 8:43 a. m. - Dayana Martinez Arrechea: Muy buenos dias profe
y uno a que hora tiene que ir

19/9/2021 11:37 a. m. - Maria Camila Moreno Aprendiz La Milagrosa

Puerto: Hanny paola ojeda quintero.vcf (archivo adjunto)

19/9/2021 7:10 p. m. - Afiadiste a Hanny paola ojeda quintero
22/9/2021 2:18 p. m. - Dayana Martinez Arrechea: 3022634050 Que Si
pueden Agregar A Mi compafiera Briyith Yajaira garces Garcia
22/9/2021 2:29 p. m. - Afladiste a Briyi Yajaira Garces Garces
Aprendiz La Milagrosa

23/9/2021 7:50 a. m. - Yaned Daza&eli: PTT-20210923-WA0001.opus
(archivo adjunto)

23/9/2021 9:01 a. m. - Yaned Daza&‘vi!: Cordial saludo apreciados
aprendices

23/9/2021 4:05 p. m. - Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa Puerto:
Bueno profe

23/9/2021 4:05 p. m. - Karen Natalia: Bueno profe

23/9/2021 4:20 p. m. - Yaned Daza&ell: PTT-20210923-WA0013.0pus
(archivo adjunto)

23/9/2021 6:44 p. m. - Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:
Bueno profe

23/9/2021 8:04 p. m. - Yaned Daza&‘vi!: Cordial saludo apreciados
aprendices muchas bendiciones para usted, les informo que el dia de
mafiana tenemos encuentro sincrénico a las 9 de la mafiana el link para
que se conecte es el siguiente:http://meet.google.com/ugg-gidj-kcd

23/9/2021 8:06 p. m. - Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa Puerto:
Bueno profe

24/9/2021 7:20 a. m. - Yenni Yulieth Mina Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno sefiora

24/9/2021 9:02 a. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La
Milagrosa: Profe.

24/9/2021 9:02 a. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La

Milagrosa: Se elimind este mensaje

24/9/2021 9:06 a. m. - Yaned DazaQeli: IMG-20210924-WA0003.jpg
(archivo adjunto)
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Buenos dias los estamos esperando apreciados aprendices

24/9/2021 9:07 a. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La
Milagrosa: Profe No me Deja Ingresar A la clase Por Que Tengo Datos.
24/9/2021 9:26 a. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa

Puerto: Profesora me tocd que salirme por qué el internet lo tengo
malo me saca de la clase . Y lo s datos no me quieren cojer. MARLIN
TATIANA ARBOLEDA NUNEZ

24/9/2021 9:29 a. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La
Milagrosa: Profe Yo Tampoco Tengo Internet Y los Datos no me Quieren
Coger Briyith Yajaira Garces Garcia.

24/9/2021 9:33 a. m. - Breicy Yaritza Rivas Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Profe me tocd salirme por qué el internet estd malo y no le
escuchaba nada Dbreicy Yaritza Rivas Bermudez

24/9/2021 12:34 p. m. - Yaned Daza&#li: Cartilla de Ordenacién
Documental ..pdf (archivo adjunto)
Cartilla de Ordenacién Documental.pdf

24/9/2021 12:34 p. m. - Yaned Daza&eli: TALLLER Organiacion de
archivo.pdf (archivo adjunto)

TALLLER Organiacion de archivo.pdf

24/9/2021 12:35 p. m. - Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno profe

24/9/2021 12:35 p. m. - Yaned Daza®eli: Cordial saludo apreciados
aprendices muchas bendiciones, a continuacién les comparto la cartilla
de ordenacidén documental el segundo proceso que se realiza después de
la clasificacidén documental, es un proceso muy importante en la
organizacién de los documentos de archivo.

deben de leer la cartilla y desarrollar el taller el cual su
desarrollo es basado en la lectura realizada, la entrega del
desarrollo de la actividad se debe de hacer por medio del correo
electrénico:, recuerden que ustedes deben de evidenciar el desarrollo
de las actividades asincrénicas por medio de fotografias, del
desarrollo de las mismas, como ustedes desarrollédndolas

24/9/2021 12:35 p. m. - Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:
Bueno sefiora

24/9/2021 12:35 p. m. - Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno

24/9/2021 12:35 p. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La
Milagrosa: Bueno sefiora.

24/9/2021 12:37 p. m. - Karen Natalia: Bueno sefiora

24/9/2021 12:47 p. m. - Darli Fernanda Caicedo Aprendiz La Milagrosa

Puerto: Bueno profe

24/9/2021 12:58 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Entendido

24/9/2021 1:05 p. m. - Karen D Aprendiz La Milagrosa: Okey Profe

30/9/2021 9:39 a. m. - Yaned Daza&‘oi!: Cordial saludo apreciados
aprendices muchas bendiciones para usted, les informo que el dia de
mafiana viernes 1 de octubre, tenemos encuentro sincrdénico a las 9 de
la mafiana el link para que se conecte es el
siguiente:http://meet.google.com/ugg-qidj-kcd

30/9/2021 9:40 a. m. - Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:
Bueno sefiora

30/9/2021 9:41 a. m. - Karen Natalia: Bueno profe
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30/9/2021 9:41 a. m.

Puerto: Bueno profe

30/9/2021 9:42 a. m.
30/9/2021 9:45 a. m.

Puerto: Entendido

30/9/2021 9:50 a. m.

Bno profe

30/9/2021 10:07 a. m.

Puerto: Bno profe

1/10/2021 8:55 a. m.

(archivo adjunto)

1/10/2021 8:57 a. m.

Bueno profe

1/10/2021 8:57 a. m.
1/10/2021 8:59 a. m.

Bueno serfiora

1/10/2021 9:06 a. m.

Puerto: Bueno Profe

1/10/2021 9:08 a. m.

Puerto: Bueno profe

1/10/2021 9:50 a. m.

Puerto: Bueno profe

siqa

- Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa

- Karen D Aprendiz La Milagrosa: Ok.
- Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa

- Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa Puerto:

- Darli Fernanda Caicedo Aprendiz La Milagrosa

- Yaned Daza&eli: PTT-20211001-WA0018.0pus
- Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa Puerto:

- Karen Natalia: Bueno profe
- Geraldin Lucumi Vidal Aprendiz La Milagrosa:

- Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa
- Yenni Yulieth Mina Aprendiz La Milagrosa

- Breicy Yaritza Rivas Aprendiz La Milagrosa

— Yaned DazafBeli: FbesW

- Yaned Daza&ii!: Muy buenos dias, no olvidar la
clase del dia de hoy http://meet.google.com/ugg-gidj-kcd

4/10/2021 9:56 a. m. - Hanny paola ojeda quintero: Profe Los Datos No
Me Quieren Coger Para Entrar Ala Clase Estédn Muy Lentos hannie Paola
Ojeda Quintero

4/10/2021 9:56 a. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: La Clase Ya Se Acabo

4/10/2021 9:57 a. m. - Hanny paola ojeda quintero:
Querian Coger

4/10/2021 5:41 p. m. - Breicy Yaritza Rivas Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Buenos dias profe apenas me llegd el internet

4/10/2021 7:37 p. m. - Maria José Hurtado Aprendiz La Milagrosa Puerto
cambidé su numero de teléfono. Toca para enviar un mensaje o afiadir el
nuevo numero.

5/10/2021 1:15 p. m. - +57 304 3813282 salidé del grupo

5/10/2021 1:23 p. m. - Darli Fernanda Caicedo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Maria Jose.vcf (archivo adjunto)

5/10/2021 1:23 p. m. - Darli Fernanda Caicedo Aprendiz La Milagrosa

1/10/2021 10:01 a. m.
4/10/2021 8:43 a. m.

Los Datos No Me

Puerto: Para que agan el favor y la agreguen

5/10/2021 1:30 p. m. - Afladiste a Maria José Hurtado Aprendiz La
Milagrosa Puerto

7/10/2021 8:48 a. m. - Hanny paola ojeda quintero: Hoy No Hay Cena??
7/10/2021 8:48 a. m. - Hanny paola ojeda quintero: Sena??

7/10/2021 8:49 a. m. - Leidy Jhoana Caicedo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Profe hoy no hay sena??

7/10/2021 8:50 a. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Pj yo Creo Que no Por qué la profesora la otra vez dijo que
ella hoy tenia que dar clases en otro lugar

7/10/2021 8:50 a. m. - Leidy Jhoana Caicedo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bno Gracias
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7/10/2021 9:10 a. m. - Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa Puerto:
&

7/10/2021 9:17 a. m. - Yaned Daza&eli: PTT-20211007-WA0002.o0pus
(archivo adjunto)

7/10/2021 9:20 a. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La
Milagrosa: Bueno Sefiora

7/10/2021 9:21 a. m. - Karen D Aprendiz La Milagrosa: Bueno Profe
7/10/2021 9:22 a. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Entendido Profe.

7/10/2021 9:28 a. m. - Marlin Tatiana Arboleda Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Bueno profe

7/10/2021 9:52 a. m. - Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa Puerto:

Bno profe

7/10/2021 10:00 a. m.
Puerto: Bueno Sefiora
7/10/2021 10:40 a. m. - Karen Natalia: Bno profe

9/10/2021 12:02 p. m. - Yaned DazaZel: https://fb.watch/8xvtA ivVt5/
9/10/2021 12:05 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0001.jpg
(archivo adjunto)

Hoy 9 de octubre se conmemora el dia del Archivista FELIZ DIA MIS

QUERIDOS APRENDICES N[N NP[]% % % Fousus

Leidy Jhoana Caicedo Aprendiz La Milagrosa

9/10/2021 12:14 p. m. - Karen D Aprendiz La Milagrosa: Gracias
Profell©
9/10/2021 12:17 p. m. - Briyi Yajaira Garces Garces Aprendiz La

Milagrosa: Gracias profe.
9/10/2021 12:39 p. m. - Eslendy Noriely Castillo Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Gracias Profe ¥[J

9/10/2021 12:39 p. m. - Hanny paola ojeda quintero: Gracias Profe
9/10/2021 12:40 p. m. - Karen Natalia: Gracias profe
9/10/2021 12:50 p. m. - Shirley Paola Saa Aprendiz La Milagrosa

Puerto: Gracias profe

9/10/2021 3:13 p. m. - Yaned Dazadeli: IMG-20211009-WA0039.jpg
(archivo adjunto)

9/10/2021 5:44 p. m. - Yenni Yulieth Mina Aprendiz La Milagrosa
Puerto: Gracias profell]]
9/10/2021 5:52 p. m. - Dayana Martinez Arrechea: Gracias profe

Evidencias encuentro sincrénico del 24 de septiembre de 2021, Tema
acuerdo 05 de 2013.
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Evidencias encuentro sincrénico del 4 de octubre de 2021, Tema Ordenacién
Documental
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2. SISTEMAS DE ORDENACION

Teniendo en cuenta que la ordenacion debe hacerse a partir de las series documentales. como vimos
anteriormente, para efectuar tales propdsitos. en los archivos se utilizan varios sistemas de ordenacion marlin arboleda Karen Cuero
que materializan la 1dea de secuencia: Numeéricos (simples y cronologicos), alfabéticos (onomasticos,

o Acuerdo 16 de 2002 del Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, “Por ¢l cual se adopta la politica archivistica y se dictan otras disposiciones
para el mancjo de los archivos pablicos de las Cémaras de Comercio' N y
Por la cual s¢ expide el Codigo Disciplinano Unico”, tpifica las conductas constitutivas como falta disciplinana y a su vez el
procedimiento a aplicar en el evento de la infraccién. g e .
Acuerdo 42 de 2002 del Conscjo Directivo del Archivo General de la Nacion, “Por ¢l cual sc establecen los criterios para la organizacion de los archivos Nazly Murillo yajaira garces Karen nathalia ...
de pestion en las entidades piiblicas y las privadas que cumplen funciones piblicas, s reula el Tnventario Unico Documental y se desarrollan los
articulos 21, 22, 23 y 26 de Ia Ley General de Archivos 594 de 2000°

En concordancia con el tema, la Ley $94 de 2000, “Ley General de Archivos™ en sus articulos 25 y 34, implicitamente obliga a a ordenacidn cuando se refiere
a organizacién de los archivos. En estos asticulos se hace clara referencia a Historias Clinicas, Historias laborales, Docume Eof Civiabiee§ D
Notariales. Los demss documentos generados por las instituciones también estin obligados a respander a las exigencias de esta Ley.

Esta legislacion guia Ia ordenacion documental tanto en archivos administrativos como en historicos. De ofra parte, esta misma legislacion guia a los S
encargados de la produccion documental
Slendy Castillo Jose Montafio
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1. EL PRINCIPIO DE ORDEN ORIGINAL

Los documentos no se producen todos de una sola vez sino paul segiin las exigencias del
asunto en cuestion o segun las etapas por las que va pasando el tramite. Para que se produzcan los
documentos es necesario esperar un tiempo prudencial. recurrir a varias instancias e, incluso, recurrir a
diferentes lugares. De todas maneras, los documentos se producen uno después de otro.

El Principio de Orden Original se refiere precisamente a la reflexion sobre los hechos o sobre la serie de
actividades y pasos relacionados que se debieron cumplir para la resolucion de un tramite o problema.
que a su vez es una reflexion sobre la secuencia en la produccién documental. Merced a esta reflexion es
posible la ordenacion fisica de los documentos que componen los expedientes y las series. El Principio

% Para la Archivera Espaiiola Antonia Heredia Herrera, Ordenar es la operacion de unir los elementos o unidades de un conjunto relacionindolos unos con
otros, de acuerdo 3 una unidad-orden establecida de antemano. En nuestro caso los elementos serin los documentos o las unidades archivisticas, dentro de las
senes

Theodore Schellenberg, dice: “Los principios archivisticos de ordenacitn se refieren. en primer lugar, al arreglo de los grupos o senes de documentos en
relacion unos con otros; y. en segundo lugar, a la ordenacién de las piezas individuales que hay dentro de los grupos o series

Estas definiciones de solamente dos de los tedricos de Ia archivistica, coinciden en anofar la relacin que tienen los documentos y el orden fisico que deben
mantener dentro de las agrupaciones documentales, producto de una actividad determunada.
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marlin arboleda dayana Martin... Slendy Viidal
ENERGIA ACUEDUCTO

Cuenta Interna No. 0464304-4 Cuenta Interna No. 00927824
Cuenta Interna No. 0464305-4 Cuenta Interna Ne. 0092 J
Cuenta Interna No. 0464306-4 Cuenta Tnterna No. 00927826
Karen Cuero Jose Montafio
Cronologico

Este sistema de ordenacion consiste en colocar nn docnmento detras del otro en forma secueneial de
acuerdo con la fecha en que la documentacion ha sido tramitada. teniendo en cuenta en primer lugar el
aio, seguido del mes y al final el dia.

Las unidades documentales simples con ordenacion cronoldgica se presentan en las series, Consecutivo Shirley Saa
de Correspondencia Despachada cuya ordenacion puede ejemplificarse asi:

* 2002,02 28

1 | Clases de organizacion de archivos (m] @ .
MNueva pestafia - G. I_ meet.google.com e... | Méterial de apoyo | W 3.TALLERES ¥ EVIDE.. |

> C & meetgoogle.com

@ GRABANDO Estas presentando tu pantalla alos demas Detener la presentacion

Y Y

La ordenacion alfabética-onomastica se utiliza para series doc I por exped que 3 3
permanecen abiertos por lapsos grandes de tiempo. por ejemplo, las Historias Laborales, las Historias R '
Clinicas, los Expedientes Académicos de Alummnos. Es ideal para archivos de gestidn pequeiios en el que ’ , d " A\
su crecimiento no es muy alto v facilita la consulta
marlin arboleda dayana Martin Slendy Viidal
En este sistema se debe tener en cuenta el sipuiente orden: primer apellido. segundo apellido v el nombre
al final. Por ejemplo:

¢ ACOSTA LOPEZ, Andres f ] | J

+ CASCANTE PEREZ, José

¢ CHAPARRO MEJIA, Maria Karen Cuero Jase Montafio Karen nathalia ...
+ ECHEVERRI ARANGO, Pedro

+ LOPEZ GOMEZ. Javier

+ MARTINEZ. Jos¢

Shirley 8aa
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&
De esta manera se evidencia la ordenacion por oficina como la propia serie. permitiendo ubicar n
fisicamente por procedencia y por series documentales ’ ’ d ,‘ \
Ordinal Cronolagico marlin arboleda dayana Martin... Slendy Yiidal
Aplica este sistema de ordenacion también a series documentales cuyas unidades documentales son
numericas simples y a la vez cronologicas (Resoluciones. Acuerdos y Decretos). las cuales se controlan
en primer lugar por el nimero de la unidad documental y después por el cronologico. asi:

2002, 013
: gggé ;gﬁ;'gi';: Karen Cuero Jose Montafio Karen nathalia ..
+ 0003 2002,02,02
+ 0004 2002, 03,04

El sistema de ordenacion elegido o adoeptado debe proporcionar seguridad y oportunidad en la
localizacion de la informacion, en todo caso, dicha eleccion dependera de las caracteristicas y el |
volumen de la serie.

Shirley Saa
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Karen Cuero
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Karen Cuero
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EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2087625, Institucion Educativa Madre de Dios
Piendama.

15/9/2021 9:09 a. m. - Yaned Daza®#li: Cordial saludo apreciadas
aprendices muchas bendiciones para ustedes en este nuevo dia, quiero
informarles que el dia de hoy tenemos encuentro sincrénico a las 2:30

pm
15/9/2021 9:09 a. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe
15/9/2021 9:09 a. m. — Astrid Natalia Ramirez Capote Aprendiz

Piendamo: buenos dias
15/9/2021 9:09 a. m. — +57 321 5920551: Buenos dias profe

15/9/2021 9:09 a. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz
Piendamo: Buenos dias

15/9/2021 9:10 a. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

15/9/2021 9:10 a. m. - Maliyn Andrea Usnas: Buenos dias profe
15/9/2021 9:10 a. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

15/9/2021 9:12 a. m. - Yaned Daza®®li: Queridas aprendices quiero

preguntarles si ya les entregaron la Sim Card, a las personas que se
inscribieron para el beneficio

15/9/2021 9:12 a. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Si sefiora
15/9/2021 9:12 a. m. - Yaned Daza&eli: GeGeGew & & &

15/9/2021 9:12 a. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe
15/9/2021 2:11 p. m. - Yaned Daza@#li: buenas tardes mis apreciadas

aprendices este es el link para conectarse
http://meet.google.com/ugq-gidj-kcd

22/9/2021 2:14 p. m. - Yaned Daza&®li: Cartilla de Ordenacién
Documental.pdf (archivo adjunto)

Cartilla de Ordenacidédn Documental.pdf

22/9/2021 2:14 p. m. - Yaned Daza&#li: TALLLER Organiacion de
archivo.pdf (archivo adjunto)
TALLLER Organiacion de archivo.pdf

22/9/2021 2:14 p. m. - Yaned Daza&‘ni!: Cordial saludo apreciadas
aprendices muchas bendiciones en este nuevo dia, a continuacidén les
comparto la cartilla de ordenacidén documental el segundo proceso que
se realiza después de la clasificacidén documental, es un proceso muy
importante en la organizacidén de los documentos de archivo.

deben de leer la cartilla y desarrollar el taller el cual su
desarrollo es basado en la lectura realizada, la entrega del
desarrollo de la actividad se debe de hacer por medio del correo
electrénico:, recuerden que ustedes deben de evidenciar el desarrollo



¢ sqa

de las actividades asincrénicas por medio de fotografias, del
desarrollo de las mismas, como ustedes desarrolléandolas

22/9/2021 2:14 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Buenas tardes
profe
22/9/2021 2:14 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas

tardes profe

22/9/2021 2:14 p. m. - +57 321 5920551: Buenas tardes profe
22/9/2021 2:15 p. m. - Anyely Rojas Aprendiz Piendamo: Buenas tardes
profe

22/9/2021 2:15 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe
22/9/2021 2:15 p. m. - Isabel Cajiao Aprendiz Piendamo: Buenas tardes
22/9/2021 2:15 p. m. - Astrid Natalia Ramirez Capote Aprendiz
Piendamo: Buenas tardes

22/9/2021 2:16 p. m. - Danna Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe
22/9/2021 2:18 p. m. - Daniela Ramirez Aprendiz Piendamo: Buenas
tardes profe

22/9/2021 2:19 p. m. - Dayan Aprendiz Piendamo: Buenas tardes profe
22/9/2021 2:26 p. m. - Yaned Dazafell: Nifias les quiero informar que

las aprendices que no se hayan puesto al dia hasta finales de este
mes, se les iniciard hacer su retiro voluntario

22/9/2021 2:26 p. m. - Fernanda Capote Aprendiz Piendamo: buenas
tardes profe
22/9/2021 2:45 p. m. - Jorge Guampe Sena: Muy buen tarde, apreciadas

aprendices, para el dia lunes 27 de septiembre tendremos reunidén a las
2:30 pm sobre seguimiento a la etapa productiva es muy importante que
puedan ingresar, ya les estaré compartiendo el link

22/9/2021 2:45 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Bueno profe

22/9/2021 2:45 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Bueno profe
Gracias por la informacion

27/9/2021 7:06 a. m. - Jorge Guampe Sena: Reunidén seguimiento Etapa
productiva

Lunes, 27 sept. ¢ 3:00 - 4:00 p. m.

Informacidén para unirse a Google Meet

Enlace a la videollamada: https://meet.google.com/wuh-xgju-zJjo
27/9/2021 7:06 a. m. - Jorge Guampe Sena: Muy buen dia apreciadas
aprendices, este es el link para nuestro encuentro el dia de hoy, que
tengan un excelente dia, nos vemos mas tarde

27/9/2021 7:06 a. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: Buenos dias profe,
muchas gracias
27/9/2021 7:07 a. m. - Astrid Natalia Ramirez Capote Aprendiz

Piendamo: Buenos dias

Bueno serfior

27/9/2021 7:07 a. m. - 4+57 321 5920551: Buenos dias
Bueno sefior

27/9/2021 7:15 a. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz
Piendamo: Buenos dias, bueno sefior gracias

27/9/2021 7:15 a. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Buenos dias
profe

Bueno sefior

27/9/2021 2:25 p. m. - Jazmin Aprendiz Piendamo: La clase es a las 3,
verdad?

27/9/2021 2:26 p. m. - Jorge Guampe Sena: Sij

27/9/2021 3:02 p. m. - Jorge Guampe Sena: Estimadas aprendices ya casi

iniciamos
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28/9/2021 2:18 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210928-WA0020.jpg
(archivo adjunto)

reciban un cordial saludo apreciadas aprendices muchas bendiciones en
este dia, quiero informarles lo siguiente las nifias que a continuacién
relaciono con su numero de identificacidén deben las siguientes
actividades, por lo tanto deben de ponerse al dia hasta la proéxima
semana de lo contrario no podrian certificarse en el programa de
formacidén Técnico en Asistencia en Organizacidén de archivos, y se les
realizaria el retiro voluntario como son menores de edad este debera
ser firmado por el padre de familia o acudiente.

28/9/2021 2:34 p. m. - Yaned Daza&ell: IMG-20210928-WA0022.jpg
(archivo adjunto)

perddén me falto relacionar esta aprendiz

28/9/2021 2:38 p. m. - Yaned Daza&eli: apreciadas aprendices les
informo que el dia de mafiana tenemos encuentro sincrénico a las 2:30
PM, Link 1 Link http://meet.google.com/ugg-qidj-kcd

28/9/2021 2:39 p. m. - Isabel Cajiao Aprendiz Piendamo: Bueno sefiora
gracias

28/9/2021 2:39 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz
Piendamo: Buenas tardes

28/9/2021 2:39 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz
Piendamo: Bueno sefiora gracias

28/9/2021 2:52 p. m. - Sofia Ortiz Foli Aprendiz Piendamo: Buenas
tardes

Vale profe gracias por la informacidn

28/9/2021 2:52 p. m. - Laura Cortes Aprendiz Piendamo: Buenas tardes
profe

Bueno sefiora
9/10/2021 12:02 p. m. - Yaned Daza&eli: https://fb.watch/8xvtA iVt5/
9/10/2021 12:05 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0001.3jpg

(archivo adjunto)
Hoy 9 de octubre se conmemora el dia del Archivista FELIZ DIA MIS

QUERIDOS APRENDICES W[ €[ 18] % % 5 &% 5 53

9/10/2021 12:11 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz
Piendamo: [0
9/10/2021 12:11 p. m. - Luisa Fernanda Cifuentes Vivas Aprendiz

Piendamo: Igualmente profe

9/10/2021 12:13 p. m. - Yaned Daza&eli: STK-20211009-WA0006.webp
(archivo adjunto)

9/10/2021 12:13 p. m. - Isabel Cajiao Aprendiz Piendamo: STK-
20211009-WAO0007.webp (archivo adjunto)

9/10/2021 3:13 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0039.jpg
(archivo adjunto)

Encuentro sincronico 15 de septiembre del 2021, Seguimiento
actividades y acuerdo 5 del 213
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El conjunto de actividades que desarrolla el archivo para producir
indices, ., y otros los cuales son instrumentos
descriptivos o de consulta de los documentos.

16:26 | Clases de organizacién de archivos

X § FORMATO-ROTUI X H lista de asistencia M Descripcion Docu..

CHIVO MADRE DE DIO! x | @ ¢ PP

Audio de la presentaci

Recibidos (500) N
> C @ meetgooglecom

Compartiendo Micr

@ GRABANDO Estas presentando tu pantalla a los demas

Conjunto de documentos relacionados que
rresp admir

de la entidad, en los casos en la estructura

organiza es de gran magnitud.

Niveles de descripcién

=
Subfondo

Sorie )(seria) (e

1

16:31 | Clases de organizacion de archivos [

P Meet: Clases de org. X fl FORMATO-ROTUL...

1 Recibido 0 .Y C DED

I — B Descripcion Docu.

> C

Documentals

@ GRABANDO Estas presentando tu pantalla a los demas

DESCRIPCION DOCUMENTAL
Instrumentos de descripcion Archivisticos

Inventario: instrumento de control y recuperacién de la
informacion en el que se describe de manera exacta los
datos de cada una de las unidades de conservacion que
conforman las series o asuntos de un fondo documental.

Acuerdo 05 del 2013 articulo 18

16:64 | Clases de organizacidn de archivos

Clasesde org... | X § FORMATO-ROTUL... X § lista de asistencia - B Descripcion Docu..

TN Meet: Clases de organizac, @

Dayan selena Sanchez

v

sofia ortiz

D

Danna paja

oo @ :

B 4. TALLERES Y EVID.
W Meet: Clase: rganizac
Meet: Clases de orgar

archivo:

Esta pestaiia estd compartiendo tu

pantalla,

‘...«

Dayan selena Sanchez

»f i or tiz

Danna paja

H 4 TALLERES Y EVID...

de organi

udio de la presentacion

w

Karen Jazmin Mera

N )

wH 4. TALLERES V EVID...

Kar en Jazmin Mera

Isabel cristina Cajiao Rodriguez

p.m.
12/10/2021
o

Kar en Jazmin Mera

12/10/2021

Danna paja

354p.m.

EP 12/10/2021

&




0 "
SENA f}

cibidos (501) - a ARCHIVO MADRE DE DIOS - F @® @ WhatsApp N Meet: Clases de organ

> C @& meetgoogle.com

® GRABANDO Estas presentando tu pantalla a los demas Audio de la presentacion (]

Detener la presentacior

*

FORMATO (NICO DE INVENTARIO DOCUMINTAL

Kar on Danna paja

of in or tiz Dayan selen:

de organizacién de archivos & B M

de @

_ 3159 p. m.
L Meet: Clases de org.. X ] FORMATO-ROTUL... X J] fista de asistencil | M Descripcion Docu... 4. TALLERES Y EVID... ESP =]

| &) 12/10/2021

> C @& meetgooglecom

resentando tupantalla alos demas Detener la |

L =

Karen Jazmin Mera sofia ortiz

HouA DE CONTROL

D

o, BEGRDEN BETALLE " T YT Danna gajs

Cait | HOJA DECOMTROL

Dayan selena Sanchez

=]

resentando tu pantalla alos dem: Detener la presentacion

[Vt de cornatilidal] - E o aradutash
INSETAR,  DISEFIDDEPAGING  FORMULAS

3 nma
meshentom <[5 7|4 & 5 m =
-
Wks- A D) e Te B

(1A DESEGURIDAD. Las racras se an dshabilede,  Habar corsende

Buscary

Fo | e Karen Jazmin Mera sofia or tiz
c 3 & H

Colombia. Archiva Gararal de laMacidn

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: g
ENTIDAD PRODUCTORA: Familia_ *\ N‘. e D
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Hombre de la Apresni

OFICINA PRODUCTORA: Nombre de Lo Apredniz

OBJETO: Organizaclsn de archivos perianalas.

DE: 1

i WES  [ow  [wT
iz I I

T o

Danna paja

oraE T
LA SERE, UNIDAD DE CONSERVACHH

. _
conico SUBSERIEO [ nE
wew | rew | can [copetn | tems | owo é
[ e ez | | | 8 ‘,l’

3 T
CARPETA | cAlM | WOJADECONTROL _FuI

Dayan selena Sanchez

16:16 | Clases de organizacion de archivos & ] @ i @

@) mezt.google.com e X B FORMATO-ROTUL. ‘ X 3 lista de asistencia - Descripcién Docu... | w 4. TALLERES ¥ EVID. | sp  H16p-m E]

12/10/2021



sofa ortiz Karen Jazmin Mera Danna paja

LauraIsabel Cortes Caracas Dayan selena Sanchez

16:18 | Clases de organizacion de archivos $ (m} @ H tad

418 p.m.
) Meet: Clasesdeorg... || X § FORMATO-ROTUL... | X § lista de asistencia - .. W Descripcion Docu.. W 4. TALLERES Y EVID... & ESP s woszg;w

Actividades realizadas por los aprendices en su etapa practica

Aprendiz Anyeli Rojas Realizando proceso de Ordenacién Documental
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Aprendiz Astrid Natatalia Capore Realizando Clasificacion
documental

Aprendiz Danna Paja — Proceso de Ordenacion Documental



Laura Isabel Cortes Proceso de Ordenacion Documental



Aprendiz Mailyn Andrea Nufiez - Proceso de Ordenacion
Documental






S AA
EVIDENCIA DE WHATSAPP y CORREO ELECTRONICO
EVIDENCIAS GUIA DE APRENDIZAJE Y TALLER

Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2273711, Institucidon Educativa Simon Bolivar
Villa Rica

13/9/2021 9:07 p. m. - Yaned Daza®eli: Cordial saludo apreciados
aprendices muchas bendiciones para usted en estd noche, mafiana tenemos
clases sincrénica a las 9:00am, el martes pasado no tuvimos encuentro
por motivo que estaba en el municipio de Timbigqui y para alld es
dificil la comunicacién

13/9/2021 9:08 p. m. - Yaned DazaBeli: Link para la clase
http://meet.google.com/iqv-xttg-ezk

14/9/2021 7:42 a. m. - +57 300 8316827: Buen dia yo no podre estar en
clases el dia de hoy
14/9/2021 7:42 a. m.
alas 8

14/9/2021 7:42 a. m. - Karol Natalia Guaza: PTT-20210914-WA0000.opus
(archivo adjunto)

14/9/2021 7:43 a. m. — +57 300 8316827: Y no se a que hora llegue

+57 300 8316827: Por que tengo una sita medica

14/9/2021 8:05 a. m. - Yaned Daza®ell: Buenos dias, pero la cita no
dura mas de 20 minutos
14/9/2021 8:09 a. m. - Daniel Gbémez Romero Aprendiz Villa Rica: PTT-

20210914-WA0002.0pus (archivo adjunto)

14/9/2021 8:27 a. m. - +57 300 8316827: Si profe

14/9/2021 8:27 a. m. — +57 300 8316827: Pero no estoy serca de mi casa
14/9/2021 8:51 a. m. - Laura Paola Banguero: <Multimedia omitido>

Buenos dias esta es mi excusa ©

14/9/2021 9:49 a. m. - Yaned Daza&eli:
Acuerdo 5 de 2013 Archivo General de la Nacién.pdf (archivo adjunto)
Acuerdo 5 de 2013 Archivo General de la Nacidn.pdf

14/9/2021 9:50 a. m. - Yaned Daza®®li: Buenos dias apreciados
aprendices con este material hacer el mapa conceptual del capitulo II
21/9/2021 8:27 a. m. - Yaned Daza&eli: Cordial saludo apreciados

aprendices muchas bendiciones en este nuevo dia, a continuacidén les
comparto la cartilla de ordenacidén documental el segundo proceso que
se realiza después de la clasificacidén documental, es un proceso muy
importante en la organizacidén de los documentos de archivo.

21/9/2021 8:32 a. m. - Yaned Daza&‘ni!: deben de leer la cartilla y
desarrollar el taller el cual su desarrollo es basado en la lectura
realizada, la entrega del desarrollo de la actividad se debe de hacer
por medio del correo electrédnico: simonbolivarvr2l@gmail.com,
recuerden que ustedes deben de evidenciar el desarrollo de las
actividades asincrénicas por medio de fotografias, del desarrollo de
las mismas, como ustedes desarrolléandolas
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21/9/2021 8:33 a. m. - Yaned Daza®eli: Cartilla de Ordenacién
Documental .pdf (archivo adjunto)

Cartilla de Ordenacién Documental.pdf

21/9/2021 8:33 a. m. - Yaned Daza&eli: TALLLER Organiacion de
archivo.pdf (archivo adjunto)

TALLLER Organiacion de archivo.pdf

21/9/2021 8:47 a. m. - Laura Paola Banguero: Bueno profe

21/9/2021 8:48 a. m. - Ivan Gonzalez: Bueno profe

21/9/2021 9:07 a. m. - Stefanny Garces: Bueno Profe

21/9/2021 9:22 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Bueno
profe

21/9/2021 9:22 a. m. - Laudi Katherine Castillo: Buenooo profe
21/9/2021 9:23 a. m. - Emanuel Gbémez: bueno profe

21/9/2021 9:26 a. m. - Yaned Daza&®li: Buenos dias, Laura Paola, Ivéan,

Stefanny, Zoranne, Laudi, Emanuel, los felicito por estar pendientes
de las actividades del Sena

21/9/2021 9:27 a. m. - Emanuel Gbémez: bueno profe, gracias
21/9/2021 9:27 a. m. - Stefanny Garces: Bueno Profe gracias [J
21/9/2021 9:27 a. m. - Laudi Katherine Castillo: Buenoo profe Q%
21/9/2021 9:29 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Gracias
21/9/2021 9:34 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Profe
esa actividad se debe de entregar hoy?

21/9/2021 9:51 a. m. - Ivan Gonzalez: Ok profe

27/9/2021 6:13 p. m. - Yaned Daza&‘ii!: Cordial saludo apreciados
aprendices muchas bendiciones para usted en esta esta tarde, les
informo que mafiana 28 de septiembre, tenemos clases sincrdbdnica a las
9:00 am, Link para la clase http://meet.google.com/iqv-xttg-ezk

27/9/2021 6:14 p. m. - Yaned Daza&‘ii!: Tema a tratar organizacién
Documental

27/9/2021 6:15 p. m. - Ivan Gonzalez: Ok profe

27/9/2021 6:15 p. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Bueno
sefiora

27/9/2021 6:17 p. m. - +57 300 8316827: Bueno profe

27/9/2021 6:18 p. m. - Laura Paola Banguero: Bueno profe
27/9/2021 6:22 p. m. - Karen Echeverry: Gracias profe

27/9/2021 6:37 p. m. - Stefanny Garces: Bueno sefiora

27/9/2021 7:01 p. m. - Emanuel Gbémez: Bueno profe, gracias
27/9/2021 7:48 p. m. - Paula Andrea Angola: Bueno

5/10/2021 8:30 a. m. - Yaned Daza®#li: Muy buenos dias apreciados

aprendices muchas bendiciones en este nuevo dia.

El dia de hoy no tenemos.os clases sincrdénica, la clase se realizara
por este medio; como ustedes ya leyeron la Cartilla de Organizacidn
Documental van a contestar las siguientes preguntas:

1. Para que nos sirve la Ordenacidédn Documental?

2. Que diferencia hay entre organizacidén y ordenacidn?

3. Que son sistemas de ordenacidén?

4. Que es el sistema de ordenacidén Onoméstico?

5. A que se refiere el sistema Alfanumérico?

6. Cuando ordenamos los documentos en orden cronoldgico como lo
debemos de hacer

7. Que es el sistema tematico?
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8. Con sus propias palabras explique que conocia de los sistemas de
ordenacién Documental y que tanto a aprendido con la cartilla.

5/10/2021 8:34 a. m. - Stefanny Garces: Bueno Profe

5/10/2021 8:42 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Bueno
sefiora

5/10/2021 8:48 a. m. - Emanuel Gdbémez: Bueno profe

5/10/2021 8:49 a. m. - Ivan Gonzalez: Bueno profe

5/10/2021 8:58 a. m. - +57 300 8316827: Bueno profe

5/10/2021 9:04 a. m. - Mdbnica Julieth Alegria: Bueno profesora
5/10/2021 9:25 a. m. - Paula Andrea Angola: Bueno

5/10/2021 9:56 a. m. - Yaned Dazafeli: STK-20210810-WA0053.webp

(archivo adjunto)

5/10/2021 10:58 a. m. - Laura Paola Banguero: Bueno profe

5/10/2021 10:58 a. m. - Karen Echeverry: Bueno profe

5/10/2021 11:08 a. m. - Yaned Daza&®li: Las preguntas deben de
resolverlas y contestarlas por este medio

5/10/2021 11:09 a. m. - Yaned Daza®eli: Son calificables

5/10/2021 11:10 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Profe

yo en éstos momentos no tengo la oportunidad de responder ando fuera
de mi casa

5/10/2021 11:10 a. m. - Yaned Daza&‘ii!: Esas no son excusas para
realizar una tarea
5/10/2021 11:10 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Que

podria hacer?

5/10/2021 11:11 a. m. - Yaned Daza&‘ii!: Hasta las 6 de la tarde la
deben de enviar

5/10/2021 11:14 a. m. - Ivan Gonzalez: Ok profe

5/10/2021 11:14 a. m. - Stefanny Garces: Bueno Profe

5/10/2021 11:14 a. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica: Ahhh
Bueno sefiora

5/10/2021 11:21 a. m. - Mébénica Julieth Alegria: Profee yo se se lo
mande por el correo

5/10/2021 11:33 a. m. - Stefanny Garces: Yo igual

5/10/2021 11:40 a. m. - Yaned Daza&eli: PTT-20211005-WA0018.o0pus
(archivo adjunto)

5/10/2021 11:53 a. m. - Laura Paola Banguero: Laura Paola Banguero
Casaréan.

1.

R/: Sirve para ordenar documentos dentro de la organizacién
archivistica con el objetivo de ofrecer una herramienta de facil
acceso.

2.
R/:La diferencia es que Organizacidn es accidn y efecto, y Ordenaciédn
es disposicién.

3.

R/:Los sistemas de ordenacién son documentos y materiales numéricos
(simples y cronoldgicos), alfabéticos (onomdsticos, toponimicos y
teméticos)y los mixtos o alfanuméricos.

4.
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R/:El sistema de ordenacidén onomédstico es la serie documental
compuesta por expedientes abiertos por espacio largo de tiempo.

5.

R/: El sistema alfanumérico se refiere a que no se junten los datos
que se cruzan no pueden ser separables con la finalidad de estar
siempre asociados.

6.
R/:Lo debemos hacer poniendo un documento detras del otro en forma
secuencial en el que el documento ha Sido diligenciado por su fecha.

7.
R/:El sistema temdtico es la ordenacidédn de series y subseries
documentales por el asunto o tema de su contenido.

8.

R/:Habia escuchado sobre el tema pero no tenia mucho conocimiento,
ahora con la cartilla me queda claro la diferencia entre ordenar y
organizar documentos, y de los sistemas de ordenacidén documentales y
materiales.

Laura Paola Banguero Casarén.

Gracias por su tiempo

5/10/2021 11:55 a. m. - Laura Paola Banguero: Buenos dias este es mi
trabajo instructora Yanet Daza, soy Laura Paola Banguero Casaran
5/10/2021 11:56 a. m. - Yaned Daza&eli: Muy bien Laura Paola,

felicitaciones s aw
5/10/2021 11:57 a. m. - +57 314 5421948: Se elimind este mensaje

5/10/2021 11:58 a. m. - Yaned Daza®ell: Tu hiciste la tarea con Laura
5/10/2021 11:58 a. m. - Laura Paola Banguero: No profe

5/10/2021 11:58 a. m. - Yaned Daza®®li: Porque tienes la mismas
respuestas no le cambiantes nada

5/10/2021 11:59 a. m. - Yaned Daza®eli: Y los mismos errores

5/10/2021 11:59 a. m. - Yaned Daza&®li: Eso es plagio
5/10/2021 11:59 a. m. - +57 314 5421948: Yo la ise en mi casa
5/10/2021 11:59 a. m. - Yaned Daza®eli: Nada mas en la ultima
respuesta que es personal me.doy cuenta

5/10/2021 11:59 a. m. - +57 314 5421948: Y mi novio me ayudo

5/10/2021 11:59 a. m. - Yaned Daza®eli: O sea que tiene los mismos
pensamientos

5/10/2021 12:00 p. m. - Yaned Daza&‘.i!: No mija lo mismo no le cambio
nada

5/10/2021 12:02 p. m. - Yaned Daza&‘oi!: Debes de volver a contestar si

no te debo colocar una mala nota y eso es para todos, lean e
interpreten bien contesten con sus propias palabras y me envian el
taller resuelto al correo

5/10/2021 12:05 p. m. - Yaned Daza&‘oi!: Debes de volver a realizar el
taller Darly Yulieth
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5/10/2021 12:05 p. m. - Yaned Daza&‘vi!: No cambiaste nada de tu
compafiera solo el nombre

5/10/2021 12:06 p. m. - Karen Echeverry: Profe

5/10/2021 12:06 p. m. - Karen Echeverry: Una pregunta

5/10/2021 12:06 p. m. - Karen Echeverry: Uno puede resolverlo y
mandarlo por aqui o necesariamente tiene que ser en el cuaderno??

5/10/2021 12:07 p. m. - Yaned Daza&eli: Si mija digame
5/10/2021 12:07 p. m. - Karen Echeverry:

5/10/2021 12:08 p. m. - Yaned Daza&#li: Por aqui pero les sugiero que
tamviwn lo tenga en sus libreta de apuntes para que no se les olvide
5/10/2021 12:08 p. m. - Karen Echeverry: A bueno profe muchas gracias

5/10/2021 1:24 p. m. - Nikol Andrea Zapata Aprendiz: 1.

R/ *La organizacidén documental da cuenta de un conjunto de acciones
orientadas ala clasificacidén ordenacidén y descripcidn de los
documentos producidos y recibidos de una institucidén*

2.

R/ *En sus términos més generales la distincidén entre ambos tipos de
orden pueden formularce diciendo que la organizacidén de un orden
estructurado por la realidad ordenada*

3.

R/ *Sistema de ordenacidén documental ordenar es una tarea en la que se
relacionan unos documentos con otros de acuerdo aun criterio*

4.

R/ *Sistema que se lleva uUnicamente cuando el archivo es constituido
por expedientes cuyos encabezamientos corresponden a nombres de
personas*

5.

R/ *Es un término coletivo que se utiliza para identificar letras de
alfabeto latino y de numeros ardbigos*

6.

R/ *El criterio de ordenacién lo determina la fecha de los documentos
( ANO, MES y DIA) de mayor a menor del mads antiguo almas reciente*

7.

R/ *El cistema de clasificacidén temdtico consiste en clasificar los
diferentes documentos por temas, es decir, se van ordenando segun el
tema g traten*

8.

R/ *Yo habia escucha el tema pero no capte muy bien las consecuencias
y ahora con la cartilla si coji mucho més conocimiento sobre el tema*

*NICOL ANDREA ZAPATA *

5/10/2021 1:24 p. m. - Nikol Andrea Zapata Aprendiz: Profe buenas
tarde mi trabajo & Nicol Andrea Zapata
5/10/2021 6:42 p. m. - Karen Echeverry: R/1l: La ordenacidén nos sirve

para organizar documentos para facilitar un mejor manejo en las
herramientas y asi tener un mejor acesso

R/2: la diferencia es que la organizacidén reforma y ordena y la
ordenacidén cordina y arregla

R/3: son aquellos sistemas de numeros simples, cronoldgicos
alfanuméricos, onoméstico, Toponimicos y temédticos

R/4: es la serie documental compuesta por expedientes abiertos por
largo espacio
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R/5:explica adecuadamente como deben ir los documentos para no
mezclarlos y cometer un error
R/6: colocamos un documento tras otro depende de su fecha
R/7: Se ordena por serie y subseries por el asunto o tema de
contenido
R/8 : la verdad no conocia casi nada de el tema y nunca pensé que
tuviera tanto para ofrecer sin duda tiene mucho para aportar
5/10/2021 6:42 p. m. - Karen Echeverry: Karen Tatiana Echeverri trejos
6/10/2021 9:54 a. m. - Emanuel Gbémez: 1. Para gque nos sirve la
Ordenacién Documental?
- Es el proceso que establece las secuencias naturales, Cronoldbgicas y
alfabéticas de las agrupaciones Documentales de la entidad y en
ellas
evidenciamos los trédmites de los documentos y este proceso se inicia
a
partir de la identificacidén de las series.

2. Que diferencia hay entre organizacidén y ordenacidn?

- Un archivo desorganizado, no favorece la perduracidén de la
documentacién; por el contrario, un archivo organizado facilita la
conservacién y hace més facil el control para el archivero y el

acceso a
la documentacién.

3. Que son sistemas de ordenacidn?
- Es un sistema o un plan, para organizar alfabética mente
los documentos.

4. Que es el sistema de ordenacidén Onoméstico?
- Es un sistema que organiza o acomoda todo a base de nUmeros; éstos
se usan

como indices, guias, subguias y carpetas.

5. A que se refiere el sistema Alfanumérico?
- Se utiliza para identificar letras del alfabeto latino y de numeros
aradbigos.

6. Cuando ordenamos los documentos en orden cronoldgico como lo
debemos de hacer?
- Lo tenemos que organizar por afio, mes y por dia, de mayo a menor

7. Que es el sistema tematico?
- Consiste en clasificar los diferentes documentos por temas, es
decir, se van

ordenando segun el tema que traten: ventas, compras, clientes,
proveedores, bancos.
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8. Con sus propias palabras explique que conocia de los sistemas de
ordenacién Documental y que tanto a aprendido con la cartilla.
- Yo conocia del orden cronoldédgico, ya que mi madre me ensefio y me
explico como se hace y

como se debe organizar.

6/10/2021 9:54 a. m. - Emanuel Gdémez: Emanuel Gomez
8/10/2021 9:14 a. m. - Karen Dayana Obando 2 Aprendiz Villa Rica salid
del grupo

9/10/2021 12:02 p. m. - Yaned Daza&eli: https://fb.watch/8xvtA ivt5/

9/10/2021 12:05 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0001.jpg
(archivo adjunto)
Hoy 9 de octubre se conmemora el dia del Archivista FELIZ DIA MIS

QUERIDOS APRENDICES N[N N[]% % % Fousns

9/10/2021 12:10 p. m. - Laura Paola Banguero: Gracias profe
9/10/2021 12:10 p. m. - Nikol Andrea Zapata Aprendiz: Gracias Profe
9/10/2021 12:12 p. m. - Mdébnica Julieth Alegria: Gracias profesora
9/10/2021 12:18 p. m. - Zoranne Alibe Fory Aprendiz Villa Rica:

*Muchas gracias profe#/[] igualmente para ustedKd.*

9/10/2021 12:27 p. m. - Yaned Dazafell: STK-20211009-WA0006.webp
(archivo adjunto)
9/10/2021 12:33 p.
9/10/2021 12:37 p.

- Paula Andrea Angola: Gracias profe

- Karen Echeverry: Gracias profe

9/10/2021 12:58 p. - Stefanny Garces: Gracias profe

9/10/2021 12:58 p. m. - Stefanny Garces: ¥[]

9/10/2021 3:13 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0039.pg
(archivo adjunto)

10/10/2021 7:44 a. m. - Karen Dayana Obando Aprendiz Simbén Bolivar:
Buenos Dias este es mi Numero 3145729644

m
m.
m.
m

Encuentro sincrénico el 14 de septiembre del 2021- tema tratado ordenacion
documental, cartilla Ordenacién Documental.

™ Ordenacion Documental er for Goog.. v

o
/A Criterios de Clasificacién,

Ordenacién y Descripcion

Ahora vamos a conocer lo
importante que es la organizacion
documental, como parte de los
procesos de |a gestion documental




acion Documental

ellofvamos a tener en cuenta el
acuerdo 005 del 15 de marzo del 2013
“Por el cual establece los criterios
basicos para la clasificacion, ordenacion,
y descripcion de los archivos en las
entidades publicas y privadas que
cumplen funciones pablicas y se dictah
otras disposiciones”

El acuerdo estd compuesto basicamente de la siguiente forma

Caphtise | Gemersindades - (Aracisos "o 4)
[ rentieiiavey St PP

Capluo . Orgenmcitn Documentsl § - (Articuios 3 »f 10)
Coptso 1v Denamronon Desummentnt - (Arbisos 11w 19

Caphtise V. Swtemas Avtomatzados de Descrpoion
Documentsl - Astcuio 20 ¥ 22)

Ordenacién Documental I8 Abrir conVideo Player for Goog...

dos por una Insttucién y sus

depancencias no deben masclase con 1os Ge otras istituciones
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Encuentro sincronico el 28 de septiembre del 2021- tema tratado ordenacion
documental, cartilla Ordenaciéon Documental.
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Laudy Katherine Castilo Ar Karen tatlana Echeverrl trejos Daniela Agullar Sliva Allbe Fory 10-3
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Emanuel _Gémez Ivan Folipe G Laura Banguero 10-2

=

K

Kar en tatiana E

DE LA NACION

ON DOCUMENTAL

DIVISION DE CLASIFICACION Y DESCRIPCION

+

LOS PROCESOS DE ORGANIZACION
L K

Laudy Katherin... Kar en tatiana E...

1. ordenacion y descripeion. A pesar de

chivos son tres: clasifics
chivos consiste en deter

Los procesos de organizacion de
avidacl, Ia primera dificultad que se encuentra :
qué se entiende archivisticamente por uno de ellos,
parte de los encargados de archivos pata aclarar sus especificidades.
la vida cotidiana usamos indistintamente los términos “organizar” y “ordenar”™  Asi, decimos. por
necesario organizar rio ordenar la casa”, lo cual no rep
o para s
2 archive’
tales palabras no son equivalentes cuando de
iones ofrecidas en |
clasficar y ordenar, son smomr

Dajar er
abras mismas requieren atencién por

Laura Bangus

archivos se trata. Otro fanto se puede d
es en los que se considera que las palal
“Organizacidn: Accion y ef e organizar. // Disposicion, orden”. “Qrganizar: Disponer. establecer, van Esl
reformar. tomar forma regular. Sinénimo: ordens™

lasificar. Sind : reparto”. “Clasifiegr: Ordenar por clases. Sinonimo:

Clasificacién: Accion de
ordenars
camara (Ctrl +4)
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“Qrdenacién: Disposicion. arreglo, on. p

: 1, método, ordenamiento”
“Ordenar: Poner en orden. Sinénimo: arreglar. clasificar, disponer en series™.!

De lo anterior se puede concluir que ni el uso cotidiano, ni las diferentes acepciones que se dan en los
diccionarios generales a las palabras claves referidas aqui, se adecuan al irabajo en los archivos, pues
tratandose de nn dmbito particular, denominan procesos muy especificos

Para estar de acuerdo en lo fundamental, clasificacion y ordenacion no admiten igualdad de significado.
Estas dos actividades, especificas y distintas, aunque complementarias y consecutivas, constimyen lo que
en archivistica se considera organizacion documental. De lo que no hay duda es que ambas van
encaminadas a respetar la situacion en que se producen los documentos o a restablecerla si aquella se ha
deshecho. “Clasificar v Ordenar son dos operaciones deniro de una mas amplia que podemos llamar
Organizacion. perfectamente diferenciadas y esenciales, en aras de la conservacion de los documentos,
de una parte, ¢ indispensables para inventariar y catalogar, de otra™*

QOrganizacion: Proceso que, mediante las etapas de clasificacion ¥ ord . aplica las

0 E o )
establecidas en la fase de identificacion a la estructura de un fondo™

“Clasificacién: Operacion archivistica que consiste en el establecimiento de las categorias o grupos que
reflejan la estructura jerarquica del fondo. Es el primer paso del proceso de orga Z
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Encuentro sincronico el 12 de octubre del 2021- tema tratado ordenacién
documental, cartilla Ordenacién Documental.
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Detener la

Paula Andrea A... Emanuel _Gémez Alibe Fory 1G-3
e Falta de herramientas de control tales como Inventarios. Tablas de Retencion Documental (TRD).
Tablas de Valoracion Documental (TVD).

e Uso generalizado y sin ninguna reflexion de los distintos sistemas de ordenacion. M K

e Organizacion de archivos basada en la identificacién fisica de unidades de conservacién (carpetas). LauraBangter MonlcaiTejaco Karontatiana Ec.

Los Manuales de Procedimientos

ra evitar la pérdida del Orden Original o para reconstruirlo donde este se ha perdido lo mas D
recomendable es consultar los Manuales de P i Estos son her donde se describe e
. Y Daniel Gomez

paso a paso la manera correcta de cumplir una tarea o una funcion. Se denominan Manuales de
Procedimientos porque los procesos alli establecidos involucran una serie de actividades y pasos
relacionados entre si, a través de los cuales se transforman unos recursos y se obtiene un producto. Los
procesos se caracterizan por tener un principio v un fin, es decir, inician con determinada accion y

(Ctrl + d)

M O

= 933a.
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@ GRABANDO entando tu pantalla alos dem: sentacion

& $[rn o= G F L

topenimicos ¥ temiticos) v los mixtos o alfauméricos. Sin embargo, es importante advetir que el
sistems de ordena, r s caracteristicas de cada serie

P @ A

Paula Andrea A... Emanuel _G Alibe Fory 10

M K

MonicaTejero Karen tatiana

CRONOLOGICOS

D

Daniel Gomez
ALFANUMERICOS

Si bien estos sistemas de ordenacion son ficiles de comprender. su aplicacion no ha sido del todo
adecuada, pues algunos s¢ han aplicado mente 2 erandes (de

09:47 | iqv-xttg-ezk
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sresentando tu pantalla a los demas

Yo B E
Este sistema de ordenacion consiste en colocar un documento detras del otro en forma secuencial de
acuerdo con la fecha en que la documentacién ha sido tramitada. teniendo en cuenta en primer Iugar el
afo. seguido del mes y al final el dia P A

Las unidades documentales simples con ordenacion cronoldgica se presentan en las series, Consecutivo 5 . = e
de Correspondencia Despachada cuya ordenacién puede ejemplificarse asi Paula Andrea A. Emanuel C Alibe Fory 10-3

¢ 2002.02.28

¢ 2002.03.01

* 2002, 03,02

+ 2002,03,03 M K
Como se verd mas adelante la ordenacién cronolégica es findamental para ordenar el expediente (Véase Monica Tejero Karen tatiana E...
El Expediente).

Sistemas de ordenacion alfabéticos

Consiste en la ordenacion de los documentos por las letras del alfabeto (A —Z) y puede ser: D ( g\
W

Onomastico Daniel Gomez . Ta
La ordenacion alfabética-onomastica se utiliza para series documentales compuestas por expedientes que

permanecen abiertos por lapsos grandes de tiempo. por ejemplo. las Historias Laborales, las Historias
Clinicas. los Expedientes Académicos de Alumnos. Es ideal para archivos de gestion pequenos en el que

He O :

957a.m.
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Actividades realizadas por los aprendices y enviadas por el grupo de
WhasApp y Correo Electrénico



2273711 ArchSimén Bolivar
Daniel, Daniel, Daniela, Erm uel, F
"
A bueno profe muc gradi .08 p. m.
Nikol Andrea Zapata Aprendiz
1o
R/ La organizacién documental da cuenta de un conjunto de acciones
orientadas ala clasificacidn ordenacion ¥ descripcion de los documentos
producidos ¥ recibidos de una institucion

R/ En sus términos mas generales la distincién entre amhbos tipos de
orden pueden formularce diciendo que la organizacién de un orden
estructurado por la realidad ordenada

/ Sistema de ordenacidn documental ordenar es una tarea en la que se
relacionan unos docum entos con otros de acuerdo aiin crite
4.
R/ Sistema que se lleva iinicamente cuando el archivo es constituido por
expedientes cuyos encabezamientos corresponden a nombres de
personas
=

/ Es un término coletivo que se utiliza para identificar letras de alfabeto
latino ¥ de nimeros ardbigos
5.
R/ El criterio de o... Leer mas 1, i

arde mi trabajo @ Micol An

Frofe buen
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227371 ArchSimén Bolivar
Daniel. Daniel, Daniela, Emanuel. Fari, Franco, van, van, Jennifer, e, { ral, Laudi, Laura, Martha,

Emanuel Gamez
1. Para gue nos sirve la Ordenacién Documental?
s el proceso que establece | cuenicias naturale
alfabéticas de las agrupaciones
evidenciameos los tramites de |
partir de la identificacian de |

=

2. Que diferen v entre org: 6n ¥ ordenadién?
- Un archivo desorganizado, no favorece |a perduracion de la

documentadion; por el contrario. un archivo organizadao facilita la
35 facil el control para el archivero v el ac

alfabética mente
los documentas,

4, Que es el sistema de ordenacion Onomastico?

- Es un sistema gue organiza o acomoda todo a base de nlmeros
5an
como indices y carpetas.

5. A gue se refiere el sisterna Alfanumérica?
- Se utiliza para identificar letras del alfabeto latine ¥ de ndmeras

Actividad. Alibe fory, cordial saludo profesora. resibidos x

Alibe Fory 10-3 & mar, 5oct 16:46 (hace 7 dias)
parami «

Daniela Aguilar Silva @& mar, 5 oct16:31 (hace 7 dias)

parami «

2 archives adjuntos
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Monica Tejero & mar, 5 oct 1
para mi «

Trabajo del Sena

2 archivoes adjuntes

Alibe Fory10-3 & mik, 29 sept
para mi -

Cordial saludo profesora, le hago entrega de mi taller de archivo..

) pd O, oA e

RSO,

8 taller- ordenacién d... |

Alibe Fory10-3 @ jue, 30 sept 1:02 (hace 12 dias)
parami v

4 archivos adjuntos

Dideranén domawmc

HAPEALT OO,

B taller- ordenacién d... y

Karen tatiana Echeverri trejos & mar, 28 sept
para mi =

Bl camsScanner 05-28... 4

Laura Banguergs 10-2 & dom, 26 sept”
para mi -

A inglés ~ > espafiol ~  Traducir mensaje
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R
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Exportable de WhatsApp

Formacion con aprendizaje desde casa, mediada por medios y herramientas
tecnoldgicas, de acuerdo a las medidas de contencion Covid _19 en el programa de
formacién Técnico en Asistencia en Organizacion Archivos del programa
Articulacion con la Media, ficha No. 2087549, Institucion Educativa Francisco

Antonio Rada Morales.

22/9/2021 10:01 a. m. - Instructora Maria Camila Ruiz: IMG-20210922-
WAOO1ll.jpg (archivo adjunto)

Buenos dias querido aprendices, espero se encuentren muy bien ustedes
y su familia.

Para su conocimiento, *les envid listado de los jbdvenes gque ya no se
encuentran matriculados en el Técnico Asistencia en Organizacidn de
Archivos*, esto es debido a que no cumplieron con las actividades
estipuladas, no presentaron excusas validas para sustentar dichas
faltas, esto quiere decir que su certificacidén no serd generada en
noviembre.

Muchas gracias por su atencidn

Por favor tener en cuenta que se encuentran registrados con tarjeta de
identidad pero los aprendices que ya hicieron cambio de tipo de
documento no tienen ningun inconveniente.

22/9/2021 10:06 a. m. - Afadiste a Marlen Sanchez

22/9/2021 10:08 a. m. - Yaned Dazafeli: IMG-20210922-WA0011.jpg
(archivo adjunto)

22/9/2021 10:08 a. m. - Yaned Daza&‘vi!: Eliminaste este mensaje

22/9/2021 10:19 a. m. - Yaned Daza&‘vi!: Reciban un cordial saludo
apreciados aprendices muchas bendiciones para ustedes y sus
familiares, la instructora de seguimiento les acaba de informar a
todos los aprendices que se les realizard el retiro voluntario por
motivo que ya no contintan con el técnico en Asistencia en
Organizacién de Archivos, esto quiere decir que el Sena no los
certificara cuando culminen su grado once.

Como ustedes bien saben el Sena tiene un reglamento del aprendiz, el
cual es muy claro y dice que los aprendices que falten a la formacidn
tres dias consecutivos y que no justifiquen sus faltas se les
realizara la desercidn por inasistencia a la formacidn; cuando el Sena
realiza la desercidén a los aprendices estos quedan vetados por dos
afios los cuales no pueden realizar ninguna formacidén en el Sena, pero
si el aprendiz realiza su retiro voluntario solo es por seis meses que
no puede acceder a ningun programa de formacidén después de estos seis
meses ya pueden realizar cualquier curso técnico o tecndlogo.

22/9/2021 10:21 a. m. - Yaned Daza&‘ti!: Los retiros voluntarios los
firma el acudente cuando el aprendiz es menor de edad, pero el
aprendiz también debe de firmar

22/9/2021 10:28 a. m. - Marlin Bastidas: Vale instructora

22/9/2021 1:50 p. m. - Juan David Bolafios: Buenas tardes
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27/9/2021 10:47 p. m. - Andres Felipe Rojas Aprendiz Morales salid del
grupo

30/9/2021 1:18 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210930-WA0023.jpg
(archivo adjunto)

30/9/2021 1:18 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210930-WA0022.jpg
(archivo adjunto)

30/9/2021 1:19 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210930-WA0024.jpg
(archivo adjunto)

30/9/2021 1:19 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20210930-WA0025.jpg
(archivo adjunto
5/10/2021 10:27

)

a. - Eliminaste Jerson Pullimue
5/10/2021 10:27 a.

a

a

a
- Eliminaste a Yisela Velasco Aprendiz Morales
- Eliminaste a Vanessa Utima

- Eliminaste a Luis Felipe Medina

5/10/2021 10:27
5/10/2021 10:28

6/10/2021 6:13 p. m. - Yaned Daza&eli: Apreciados aprendices Dbuenas
noches muchas bendiciones en esta noche, recuerden que mafiana nos
vemos a las 8 de la mafiana en el colegio Francisco Antonio Rada
9/10/2021 12:02 p. m. - Yaned Daza&eli: https://fb.watch/8xvtA iVt5/
9/10/2021 12:05 p. m. - Yaned Dazafell: IMG-20211009-WA0001.jpg
(archivo adjunto)

Hoy 9 de octubre se conmemora el dia del Archivista FELIZ DIA MIS
QUERIDOS APRENDICES W[ WW% % % MMM

9/10/2021 3:13 p. m. - Yaned Daza&eli: IMG-20211009-WA0039.pg
(archivo adjunto)
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Encuentro presencial 30 de septiembre del 2021 seguimeinto a las
actividades de la etapa practica . Instrutora MAria Camila Ruiz.




Encuentro presencial 7 de octubre del 2021 seguimeinto a las actividades de
la etapa practica
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